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MODUL I: ZASADY FINANSOWANIA DZIALALNOSCI ZWIAZKOWEJ

1. AKTY PRAWNE DOTYCZACE DZIALALNOSCI FINANSOWEJ

ORGANIZACJI ZWIAZKOWYCH

Podstawowe akty prawne, na ktorych opieraja swoja dzialalno$¢ finansow0-majatkowa
organizacje zwigzkowe to:

Statut NSZZ ,,Solidarno$¢”;

. Uchwata nr 5 XIX Krajowego Zjazdu Delegatow (KZD) NSZZ ,,Solidarnos¢”

W S. dzialalno$ci finansowej Zwigzku;

. Uchwata Komisji Krajowej nr 10/06 w s. wytycznych do tworzenia budzetu

jednostki organizacyjnej Zwigzku;

. Inne uchwaty podejmowane przez uprawnione wladze, dotyczace spraw

finansowych organizacji zwigzkowych np. uchwata w s. zasad rachunkowosci ,
uchwata w s. zakladowego planu kont, uchwala w s. przyjecia preliminarza
budzetowego na dany okres (rok kalendarzowy);

. Ustawa z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowos$ci (tekst jednolity Dz.U.

2019 poz. 351)- okresla zasady rachunkowosci  zgodne ze standardami
europejskimi;

. Ustawa z dnia 26 lipca 1991 r. o podatku dochodowym od osob fizycznych

(tekst jednolity Dz.U. 2019 poz.1387) — ma zastosowanie do organizacji
zwigzkowych w zakresie zwolnien przedmiotowych tj. $wiadczen uzyskiwanych
od Komisji Zaktadowej przez czlonkéw danej organizacji,

. Ustawa z dnia 15 lutego 1992 r. o podatku dochodowym od 0so6b prawnych (tekst

jednolity Dz.U. 2019 poz. 865) naktada na organizacje zwigzkowe, posiadajace
osobowo$¢ prawng - obowigzek sporzadzania i przekazywania elektronicznych
deklaracji podatkowych i1 sprawozdan finansowych .

Osobowos¢ prawna w NSZZ ,,SSOLIDARNOSC”

Zgodnie z § 17 Statutu NSZZ ,Solidarnos¢’ Zwigzek posiada osobowo$¢ prawna.
Ponadto osobowos$¢ prawng posiadajg: organizacje zakladowe, organizacje migdzyzaktadowe,

organizacje podzaktadowe, regiony, krajowe sekretariaty branzowe (..).

Osobowo$¢ prawng wyznaczaja dwa pojecia:

Zdolno$¢ prawna to mozno$¢ bycia podmiotem praw np. moznos$¢ bycia podmiotem
prawa wiasno$ci (czyli wiascicielem), strong umowy cywilnoprawnej (np. umowy
sprzedazy) ale i obowigzkow dotyczacych os6b prawnych migdzy innymi — uzyskania
REGON-u w Urzedzie Statystycznym, zgloszenia identyfikacyjnego-NIP,
elektroniczne rozliczanie si¢ z Urzedami Skarbowymi, prowadzenia rachunkowosci.
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e zdolno$¢ do czynnosci prawnych to zdolno$§¢ do zaciggania zobowigzan oraz
nabywania praw poprzez wilasne dziatanie i na wlasny rachunek.

O ile zdolno$¢ prawng posiada miedzy innymi organizacja zaktadowa, migdzyzaktadowa,
podzaktadowa - tak zdolno$¢ do czynno$ci prawnej przystuguje jej wladzy wykonawczej t;.
Komisji Zaktadowej/Miedzyzaktadowej/Podzktadowej (dalej: KZ).

Przypominamy, iz na podstawie § 42 pkt.7 1 8 Statutu NSZZ ,,Solidarno$¢” czynno$ci prawne
w imieniu organizacji zwigzkowych posiadajacych osobowos$¢é prawna, podejmuje co najmniej
dwoch cztonkoéw Prezydium (lub KZ — w przypadku braku Prezydium) , upowaznionych do
tego stosowng jego uchwala.

UCHWALA KZ nr...../
ws. upowaznienia czlonkow Komisji Zakladowej do reprezentowania Organizacji
zakladowej /skladania osSwiadczen woli

Dzialajac na podstawie § 42 ust.7 i 8 Statutu NSZZ ,Solidarnos¢” Komisja Zaktadowa
Organizacji Zakladowej NSZZ ,Solidarnos¢” nr... upowaznia nast¢pujacych czltonkow
Komisji Zaktadowe;j

Lo - T
2, - B
do reprezentowania Organizacji Zaktadowej NSZZ ,,Solidarnos¢™......... , w tym do sktadania

o$wiadczen woli w imieniu Organizacji.

Do zlozenia o$wiadczenia woli w imieniu Organizacji Zaktadowej NSZZ ,,Solidarno$¢”
niezbedne jest wspoldziatanie co najmniej 2 z wyzej wymienionych czlonkow Komisji
Zaktadowe;j.

Za Komisje Zaktadowsq :

Przewodniczacy/sekretarz KZ

Statutowe zasady prowadzenia dzialalno$ci finansowej przez organizacje zwigzkowe:

« Srodki finansowe, (a takze pozostaty majatek) jakimi dysponuje Zwiazek lub jednostka
organizacyjna Zwigzku sg przeznaczone na finansowanie wydatkow zwigzanych z
dziatalnoscig statutowg Zwigzku / § 66 Statutu/.

+ Kazda wladza wykonawcza jednostki organizacyjnej Zwigzku, posiadajacej osobowos¢
prawna, jest dysponentem majatku danej jednostki organizacyjnej i na niej spoczywa
obowigzek prowadzenia dokumentacji finansowo-ksiggowej / § 67 ust.1 Statutu/.

» Decyzje o charakterze finansowym i majatkowym danej jednostki organizacyjnej
Zwiazku podejmuje wyltacznie wladza wykonawcza tej jednostki, a w jej imieniu i z jej
upowaznienia - zgodnie z postanowieniami prawa wewnatrzzwigzkowego 1
postanowieniami wewnetrznymi tej wladzy — jej prezydium oraz inne osoby
upowaznione przez prezydium / § 68 ust.1 Statutu/.
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Przekazanie w okresie 3 miesigcy, sSrodkdéw trwatych lub pieni¢znych przez Zwigzek
lub jego jednostke organizacyjng na rzecz innego zwigzku zaw., organizacji spotecznej,
politycznej, stowarzyszenia lub fundacji w wysokosci przekraczajacej tagcznie
miesi¢czne wptywy ze sktadek cztonkowskich na rzecz zwigzku lub danej jednostki
organizacyjnej — moze nastapi¢ wyltacznie za zgoda nadrzednej wladzy wykonawczej /
§ 67 ust.4 Statutu/.

2. SKAD ZWIAZEK MA PIENIADZE, NA CO MOZE JE WYDAC?

Zgodnie z § 62 Statutu NSZZ ,,Solidarno$¢”, §rodki finansowe 1 majatek Zwigzku pochodza:

ze sktadek cztonkowskich,

wplat cztonkow Zwigzku przeznaczonych na okreslone cele,

darowizn, dotacji, spadkéw i zapisoéw,

wplywoéw z zyskéw podmiotéw zwigzanych prawnie ze Zwigzkiem oraz jego
jednostkami organizacyjnymi i prowadzacych dziatalno$¢ gospodarcza,

Z dzierzaw i1 najmu nieruchomosci oraz innych $rodkéw trwatych, a takze praw
i licencji oraz innych wartosci niematerialnych i prawnych, bedacych wiasnoscig
Zwiazku 1 jego poszczegolnych jednostek organizacyjnych,

Z nagrdd,

ze zbidrek publicznych.

SKEADKA CZEL.ONKOWSKA - ZASADY USTALANIA I PODZIALU

Podstawowym aktem prawa wewnatrzzwigzkowego regulujacym zasady finansowania
dziatalnosci zwigzkowej jest Uchwata nr 5 XIX KZD NSZZ ,,Solidarno$¢” w S. dziatalno$ci
finansowej Zwigzku.

Miesieczna sktadka czlonkowska wynosi :

v' Dla os6b bedacych w stosunku pracy - 0,82 %:

a) _miesiecznych przychoddw, osigganych u pracodawcy z tytulu zatrudnienia
w ramach stosunku pracy (zatrudnienie na podstawie umowy o prace, powotania,
wyboru, mianowania lub spotdzielczej umowy o prace) z uwzglednieniem
dodatkow ptacowych z wyjatkiem: przychodéw osigganych z tytutu godzin
nadliczbowych, przychodow zwolnionych z podatku od 0sob fizycznych oraz
deputatoéw, rekompensat, ekwiwalentow, odszkodowan, odpraw, nagréd — w tym
nagrod jubileuszowych oraz $wiadczen finansowanych ze srodkow zaktadowego
funduszu $wiadczen socjalnych lub $wiadczen urlopowych wyplacanych w zamian
tych §wiadczen,

b) pobieranych zasitkéw pieni¢znych z ubezpieczenia spotecznego tj. chorobowego,
wyréwnawczego, macierzynskiego, opiekunczego.

v Dla os6b uzyskujacych dochody z innego tytulu niz stosunek pracy - wysoko$¢

sktadki zalezy od uzyskanego w miesigcu dochodu 1 wynosi:
- przy dochodzie do 1000 zt — 8 zi,
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- przy dochodzie powyzej 1000 zt — 8 zt plus 1 zt za kazde 100 zt powyzej 1000zt
Wyzej wymienione osoby uzyskujace dochody wytacznie z tytutu prowadzonej
dziatalnos$ci gospodarczej - dochdd stanowigcy podstawe wymiaru sktadki nie moze
by¢ nizsza niz dochod deklarowany do ubezpieczenia spotecznego.

v Dla emerytéw i rencistow, oséb przebywajacych na §wiadczeniach
przedemerytalnych wysoko$¢ sktadki wynosi:- przy miesi¢cznych swiadczeniach do
500 zt — 2 zt, - powyzej 500 zt — 2 zt plus 0,50 zt za kazde 100 zt powyzej 500 zt.

v" Dla bezrobotnych i 0s6b przebywajacych na urlopach bezplatnych
(wychowawczych) wysokos¢ sktadki cztonkowskiej uchwala wiadza stanowigca dane;j
organizacji zwigzkowej (w organizacji zaktadowej/miedzyzaktadowej - Zebranie
Cztonkow/Delegatow.

Podwyzszenie skladki — czy mozna?
Zaktadowe/Miedzyzaktadowe Zebranie Cztonkow/Delegatow moze uchwali¢ wyzsza sktadke
dla swoich cztonkéw, ale nie wiecej niz 200 % sktadki okreslonej powyzej. Srodki uzyskane
Z podniesienia sktadki cztonkowskiej pozostaja w dyspozycji organizacji zwigzkowe;.

Co ze skladkami od emerytow?
Wplywy uzyskane od sktadek emerytow, rencistow, os6b pobierajacych zasitki i $wiadczenia
przedemerytalne oraz os6b bezrobotnych i1 na urlopach bezptatnych, wychowawczych —
pozostajg w calosci do dyspozycji organizacji zwigzkowe;.

Zawieszenie skladki - czy mozliwe?
Na pisemny wniosek cztonka Zwigzku, KZ - w wyjatkowych przypadkach - moze podjac
uchwate o zawieszeniu sktadki (nie zwolnieniu!) cztonkowskiej lub jej obnizeniu, ale tylko -
jednorazowo na okres nie dtuzszy niz 6 miesi¢cy. Okres ten moze by¢ wydtuzony na wniosek
ponownie ztozony przez zainteresowanego.
Kopie uchwaty w powyzszej sprawie nalezy przekazywac¢ do Zarzadu Regionu.

Pobieranie i przekazywanie skladki — kto i kiedy?
Zgodnie z Art. 33" ust.1 Ustawy o zwiazkach zawodowych (tekst jedn. Dz. U. 2019 poz. 263)
pracodawca, na pisemny wniosek organizacji zaktadowej i za pisemng zgoda 0soby
wykonujacej prace zarobkowa, jest obowigzany pobiera¢ z wynagrodzenia tej osoby sktadke
zwigzkowa w zadeklarowanej przez nia wysokosci.
Pracodawca jest obowigzany niezwlocznie przekazywac kwoty pobranych sktadek
zwigzkowych na rachunek bankowy lub rachunek spotdzielczej kasy oszczednosciowo-
kredytowej , wskazany przez organizacj¢ zaktadows.

Uwaga - organizacje zwigzkowe zarejestrowane w Zarzadzie Regionu
po 26 pazdziernika 2018 r.

Zgodnie z Uchwatg nr. 2 XXIX KZD w s. przekazywania sktadki cztonkowskiej, zobowigzano
wszystkie organizacje zaktadowe 1 miedzyzaktadowe NSZZ ,Solidarnos¢” do zlozenia
u swoich pracodawcow pisemnych wnioskow o przekazywanie naleznej zarzadowi regionu
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i Komisji Krajowej sktadki cztonkowskiej bezposrednio na konto Zarzadu Regionu. Kopie
pisma w tej sprawie organizacja zwigzkowa powinna przekaza¢ do Zarzadu Regionu
w terminie 6 miesi¢cy od dnia rejestracji organizacji.
Uchwata weszta w zycie z dniem podjecia tj. 26 pazdziernika 2018 r., dotyczy wiec organizacji

zwiazkowych ktore zarejestrowaly sie po tym terminie.

Podzial skladki cztonkowskiej

Z catosci uzyskanych wptywow z tytutu sktadek cztonkowskich, organizacja zwigzkowa ma do
swojej dyspozycji 60%, gdyz 40% przekazuje zarzadowi regionu.

Zarzad regionu z tych 40% - faktycznie do dyspozycji ma 25%, poniewaz 10% odprowadza do
Komisji Krajowej, a 5% na fundusze strajkowe (2,5% - Krajowy Fundusz Strajkowy, 2,5% -
Regionalny Fundusz Strajkowy).

Jezeli pracodawca dokonuje podziatu pobranej sktadki cztonkowskiej i przekazuje ja na dwa
wskazane przez KZ rachunki bankowe, (60% na rachunek bankowy organizacji zwigzkowej,
40% na rachunek bankowy zarzadu regionu) — skarbnik, dla celéw sprawozdawczosci
finansowej, powinien uzyska¢ od pracodawcy kserokopi¢ przelewu sktadki cztonkowskiej
przekazanej na konto Zarzadu Regionu.

(UWAGA: dla celow sprawozdawczosci finansowej 1j. W rachunku zyskoéw i strat wykazujemy
jako przychody podstawowej dziatalnosci gospodarczej skitadki brutto — 100 % pobranych
sktadek, stgd 0 wartos¢ przekazanej skiadki cztonkowskiej (40%) musimy powigkszyc
przychody podstawowej dziatalnosci operacyjnej, a nastegpnie zwigkszy¢ koszty podstawowej
dziatalnosci operacyjnej).

Walne Zebranie Delegatow Regionu, moze postanowi¢ o przeznaczeniu S$rodkow
pozostajacych do dyspozycji organizacji podstawowej (60%) na Regionalne fundusze celowe.
Decyzja o utworzeniu funduszu celowego jest obligatoryjna dla wszystkich zarejestrowanych
W Regionie jednostek organizacyjnych Zwigzku.

Zgodnie z § 10 uchwaty Nr 5 XIX KZD w s. dziatalnos$ci finansowej Zwigzku, podstawowe
jednostki organizacyjne Zwiazku majg obowigzek regulowania sktadek otrzymanych za dany
miesigc do dnia 20 nastepnego miesigca, a zarzady regionéw do konca miesigca.

RODZAJE WYDATKOW

Przychody Zwigzku moga by¢ przeznaczone wylacznie na dziatalno$¢ statutowa okreslong
w szczegolnosci w § 6 1 § 7 Statutu NSZZ ,,Solidarnos¢”. Réwniez § 66 Statutu NSZZ
,»Solidarno$¢” stanowi, iz $rodki finansowe jakimi dysponuje (...) jednostka organizacyjna
Zwiazku (...) sa przeznaczone na finansowanie wydatkéw zwigzanych z dzialalnoscia
statutowg Zwiazku, w szczeg6lnosci na:

1) dziatalno$¢ organizacyjna, informacyjna, szkoleniowa, kulturalno-o§wiatowa,
2) badania w zakresie zagadnien socjalnych i inne badania probleméw dotyczacych ludzi

pracy,
3) upamigtnienie jego historii,
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4) dziatalno$¢ humanitarna,
5) inwestycje, majgce na celu zwigkszenie majatku Zwigzku lub jednostek
organizacyjnych Zwigzku.

Zasilki i zapomogi statutowe

Zasitki 1 zapomogi statutowe t0 obligatoryjne $wiadczenia na rzecz cztonkdéw Zwigzku
okreslone w Uchwale nr 5 XIX KZD w s. dziatalnosci finansowej Zwiazku.

Zasady 1 warunki nabywania w/w $wiadczen sg nastepujace:

1) zasilek z tytutu urodzenia dziecka - wyptacany cztonkowi Zwigzku, na kazde urodzone
dziecko (réwniez na dziecko urodzone martwe); w przypadku rodzica wychowujacego
samotnie dziecko zasitek wyptacany jest w podwdjnej wysokosci,

2) zasitek z tytulu adopcji dziecka — wyptacany cztonkowi Zwigzku na kazde adoptowane
dziecko,

3) Zapomoga z tytulu $mierci cztonka Zwigzku — wyplacana przez organizacj¢ zmartego
cztonka Zwigzku, tylko jednej osobie uprawnionej (nawet nie bedacej cztonkiem
Zwiazku), tj. wspoimatzonkowi lub innej osobie, ktora pokryta koszty zwigzane z
pogrzebem zmarlego cztonka Zwiazku,

4) zapomoga z tytutu $mierci cztonka rodziny - wyptacana wszystkim uprawnionym
cztonkom Zwigzku, w przypadku zgonu: wspdtmalzonka, rodzicow, tesciow, dziecka
lub innej osoby begdacej na wytagcznym utrzymaniu osoby wystepujacej o zasitek..

Kazdy cztonek Zwiazku ma prawo do wyplaty zasitlku statutowego, po speinieniu
nastgpujacych warunkow :

- musi mie¢ 6-miesi¢czny nieprzerwany staz zwigzkowy (ten warunek nie dotyczy nabycia
prawa do wyptaty zapomogi z tytutu $Smierci cztonka Zwiazku i cztonka rodziny)

- powinien przedstawi¢ do wgladu, w terminie 6 miesigcy od daty zaistnienia zdarzenia,
dokumenty (akt urodzenia, akt zgonu, dokument okre$lajacy stopien pokrewienstwa),

a w przypadku ich braku, uprawniony sktada o$wiadczenie zawierajace informacje niezbedne
do ustalenia prawa do zasitku.

W wyjatkowych przypadkach organizacja wyplacajaca zasitek, moze przyznaé¢ prawo do w/w
Swiadczen statutowych z pominigciem powyzszych zasad.

Wysoko$¢ zasitkow oraz zapomog ustala wladza wykonawcza danej organizacji zwigzkowe;,
z tym ze kwoty najnizsze tych zasitkOw nie mogg by¢ mniejsze od minimalnych wysokos$ci
ustalonych przez Komisj¢ Krajowa w Uchwale nr 8/2013 w s. minimalnej wysokos$ci
zasitkow statutowych ktore wynosza :

100,00 zt zasitek z tytutu urodzin/adopcji dziecka

150,00 zt zapomoga tytutu zgonu cztonka Zwigzku

50,00 zt zapomoga z tytulu zgonu cztonka rodziny.
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ZAYLACZNIK NR 1 Przyktad wniosku o wyptate zasitku statutowego z tytutu urodzenia
/adopcji dziecka

imie i nazwisko
adres zamieszkania
Petna nazwa organizacji zakladowej

Whiosek
o wyplate zasilku statutowego z tytulu urodzenia /adopcji dziecka

Prosze o wyptacenie mi zasitku statutowego z tytutu urodzenia dziecka.
Jako dowod przedstawiam do wgladu wyciag z aktu urodzenia nr .........cccceeeeeieeeneeenennee.
WYAANECEO PIZEZ . onetiitt ittt ettt ettt e et et et e e et et et e e et et e e et e e

Stwierdzam zgodnos¢ z oryginatem
Podpis przewodniczgcego/skarbnika

Podpis wnioskodawcy

Zatwierdzono do wyplaty :

Podpis przewodniczgcego KZ
Data i podpis wyplacajgcego /skarbnika/

Kwoteg powyzszq otrzymatem

Data i podpis
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ZAYACZNIK NR 2 Przyktad wniosku o wyptate zapomogi z tytulu $mierci czlonka
Zwiazku/cztonka rodziny

Miejscowosc¢ i data

imie i nazwisko
adres zamieszkania
Petna nazwa organizacji zaktadowej

Whiosek
o wyplate zapomogi z tytulu Smierci czlonka Zwigzku/czlonka rodziny

Prosze 0 wyplacenie mi zapomogi z tytulu $mierci:

(stopien pokrewienstwa, imie i nazwisko zmartego oraz - w przypadku Smierci cztonka rodziny
- adres zamieszkania zmartego)
Jako dowdd przedstawiam do wgladu akt zgonu nr................. wydany przez

Stwierdzam zgodnos¢ z oryginalem
Podpis przewodniczgcego/skarbnika

Podpis wnioskodawcy

Zatwierdzono do wyplaty:

Podpis przewodniczgcego KZ

Data i podpis wypltacajgcego /skarbnika/

Kwote powyzszq otrzymatem Data i podpis
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3. POMOC FINANSOWA CZLONKOM ZWIAZKU A ZWOLNIENIA
PODATKOWE - ZMIANY 2020 R.

Oprocz zasitkow 1 zapomog statutowych, moga by¢ wyptacane cztonkom Zwigzku zapomogi,
ktérych wysoko$¢ i zasady przyznawania uchwala Komisja Zaktadowa.

O przyznaniu zapomogi w okreslonej wysokos$ci, decyduje kazdorazowo Komisja Zaktadowa,
rozpatrujac indywidualnie wniosek ztozony przez zainteresowanego.

Wyptacajac §wiadczenia na rzecz cztonkow Zwiagzku, organizacja zwigzkowa powinna mie¢
na uwadze przepisy dotyczace zwolnien podatkowych w zakresie podatku dochodowego od
0soOb fizycznych zawarte w art. 21 ust. 1 ustawy o podatku dochodowym od 0sob fizycznych.

Ustawa z dnia 2020.03.31 o zmianie ustawy o szczegolnych rozwiazaniach zwigzanych z
zapobieganiem, przeciwdzialaniem i zwalczaniem COVID-19, innych chorob zakaznych
oraz wywolanych nimi sytuacji kryzysowych oraz niektorych innych ustaw
(Dz.U.2020.568) tzw. ,.tarcza antykryzysowa” wprowadzita zmiany w podatku dochodowym
od o0s6b fizycznych w zakresie migedzy innymi podniesienia limitow zwiazanych ze
wsparciem w zwigzku z wyplatg zapomog, Swiadczen, doplat z funduszy zwigzkow
zawodowych oraz funduszy socjalnych.

Zgodnie z art. 21 ust 1 ustawy 0 pdof dochody zwolnione z podatku dochodowego od o0séb
fizycznych obejmuja:

9) jednorazowe zasitki z tytulu urodzenia dziecka wyptacane z funduszow zwigzkow
zawodowych,

9a) zapomogi inne niz wymienione w pkt. 26 (czyli inne niz losowe), wyplacane z funduszy
zakladowej lub miedzyzaktadowej organizacji zwiazkowej pracownikom nalezacym do tej
organizacji, do wysokos$ci nieprzekraczajacej w roku podatkowym 2020 - kwoty 3 000 z1,

16) diety i inne naleznosci za czas:

a) podrozy stuzbowej pracownika,

b) podrézy osoby niebedacej pracownikiem
— do wysokosci okreslonej w odrgbnych ustawach lub w przepisach wydanych przez ministra
wlasciwego do spraw pracy w sprawie wysokosci oraz warunkéw ustalania naleznoS$ci
przystugujacych pracownikowi zatrudnionemu w panstwowej lub samorzadowej jednostce
sfery budzetowej, z tytutu podrozy stuzbowej na obszarze kraju oraz poza granicami kraju, z
zastrzezeniem ust. 13.

26) zapomogi otrzymane w przypadku indywidualnych zdarzen losowych, klesk zywiotowych,
dlugotrwatej choroby lub $mierci:
a) z funduszu socjalnego, zaktadowego funduszu $wiadczen socjalnych, z funduszy
zwigzkéw zawodowych lub zgodnie z odrgbnymi przepisami wydanymi przez
wlasciwego ministra — niezaleznie od ich wysokosci,

11




Skarb Skarbnika czyli zwigzkowy poradnik finansowy

b) z innych zrodel — do wysokosci nieprzekraczajacej w roku podatkowym kwoty
10 000 zt,

38) $wiadczenia otrzymywane przez emerytow lub rencistow w zwiazku z taczacym ich
uprzednio z zakladem pracy stosunkiem stuzbowym, stosunkiem pracy lub spétdzielczym
stosunkiem pracy, w tym od zwigzkow zawodowych, do wysokos$ci nieprzekraczajacej w roku
podatkowym kwoty 3 000 zi,

67) warto$¢ otrzymanych przez pracownika w zwigzku z finansowaniem dziatalno$ci
socjalnej, o ktéorej mowa w przepisach o zakladowym funduszu $wiadczen socjalnych,
rzeczowych $wiadczen oraz otrzymanych przez niego w tym zakresie Swiadczen pieni¢znych,
sfinansowanych w calo$ci ze $rodkéw zakladowego funduszu $wiadczen socjalnych lub
funduszy zwigzkow zawodowych, Ilacznie do wysokosci nieprzekraczajacej w roku
podatkowym kwoty 2000 zl. Rozwigzanie przewidziano na 2020 oraz 2021.
Rzeczowymi $wiadczeniami nie sg bony, talony i inne znaki, uprawniajace do ich wymiany na

towary lub uslugi (CO oznacza iz, bony towarowe nie sq objete zwolnieniem od podatku
dochodowego, w zwigzku z tym stanowiq przychod innych Zrddel, o ktorym mowa w art. 20
ust.1 ustawy),

67a) $wiadczenia otrzymane z zakladowego funduszu $wiadczen socjalnych, zwigzane z
pobytem dzieci 0s6b uprawnionych do tych §wiadczen w ztobkach, klubach dziecigcych lub
przedszkolach;

78) doptaty do: wypoczynku zorganizowanego przez podmioty prowadzace dziatalnos¢ w tym
zakresie, w formie wczasow, kolonii, obozow 1 zimowisk, w tym réwniez potaczonego z nauka,
pobytu na leczeniu sanatoryjnym, w placowkach leczniczo-sanatoryjnych, rehabilitacyjno-
szkoleniowych i leczniczo-opiekunczych, oraz przejazdow zwigzanych z tym wypoczynkiem i
pobytem na leczeniu — dzieci i mtodziezy do lat 18:

a) z funduszu socjalnego, zaktadowego funduszu $wiadczen socjalnych oraz zgodnie z
odrebnymi przepisami wydanymi przez wlasciwego ministra — niezaleznie od ich wysokosci

b) z innych zrédet — do wysokosci nieprzekraczajagcej w roku podatkowym

kwoty 3 000 zi,

Zasady wyplacania zapomogi tzw. ,,zwigzkowej” na podstawie art. 21 ust. 1 pkt. 9a
ustawy o pdof

Zgodnie z obowigzujgcymi przepisami W roku 2020 , zwolnione od podatku sg min. zapomogi
inne niz wymienione w pkt. 26, wyptacane z funduszu zaktadowej lub miedzyzaktadowe;j
organizacji zwigzkowej pracownikom nalezagcym do tej organizacji, do wysokosci
nieprzekraczajacej w roku podatkowym kwoty 3 000 zt .

Aby zapomoga od organizacji zaktadowej/migdzyzaktadowej korzystata z tego zwolnienia,
muszg tacznie zosta¢ spetnione nastepujgce warunki:

— otrzymujacym musi by¢ pracownik bedacy czlonkiem tej organizacji zwigzkowej,
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— zapomoga musi by¢ wyptacona, czyli musi by¢ §wiadczeniem pieni¢znym,

— zrodiem sfinansowania zapomogi muszg by¢ fundusze zakladowej lub
miedzyzakladowej organizacji zwigzkowej;

— zwolnienie nie obejmuje zapomodg wyptacanych ze srodkow ponadzaktadowych (np.
regionalnych) struktur zwigzkowych,

— zapomogi nie mogg by¢ zwiazane z indywidualnym zdarzeniem losowym , kleska
zywiolowa, dlugotrwala chorobg lub $miercia,

— kwota wolna od podatku w roku 2020 dotyczy nie jednorazowej wyptaty zapomogi, ale
calego roku podatkowego; w przypadku przekroczenia limitu zwolnienia tj. kwoty
3000 zt - nadwyzka podlega opodatkowaniu jako przychdd z innych zrodet (nie ze
stosunku pracy).

4. BUDZET ORGANIZACJI ZWIAZKOWEJ

Gospodarowanie majatkiem Zwigzku odbywa si¢ na podstawie uchwalanego corocznie
preliminarza budzetowego.

W tym celu wladza wykonawcza (w organizacji zaktadowej/mig¢dzyzaktadowej — KZ/KM)
opracowuje projekt preliminarza budzetowego, ktory ostatecznie zostaje przyjety na
posiedzeniu KZ - uchwata Komisji Zaktadowej /§ 71.ust.1. Statutu/.

Po zakonczeniu okresu obowigzywania preliminarza, zgodnie z § 71. ust. 3 Statutu,
KZ zatwierdza jego wykonanie.

Szczegotowe wytyczne do tworzenia budzetu zostaly przyjete uchwata Komisji Krajowej
nr. 10/06 w s. wytycznych i zasad do tworzenia budzetu jednostki organizacyjnej Zwigzku.
Preliminarz budzetowy jest planem finansowym, ktory zgodnie z pkt. 8 Uchwaty Komisji
Krajowej nr 10/06 powinien zawierac:
planowane wplywy,

planowane wydatki,

rezerwe budzetowa, ktora nie moze przekracza¢ 1 % planowanych wplywow sktadki
cztonkowskiej naleznych organizacji zaktadowej za dany okres budzetowy, powinien okreslac¢
podstawowe uzasadnienia do pozycji budzetowych.

Przystepujac do opracowywania projektu budzetu nalezy dokonac:

1. analizy uchwat wladzy stanowiacej 1 wykonawczej skutkujacych potrzeba wydatkow
finansowych,

2. analizy wydatkow budzetowych z poprzednich okresow,

3. analizy wnioskow komisji rewizyjnej mogacych mie¢ znaczenie na wpltywy lub
wydatki budzetowe,

4. analizy mozliwosci finansowych danej jednostki organizacyjnej w danym okresie
budzetowym 1 w okresach przysztych,

5. przyjecia zalozen dla zadan priorytetowych 1 innych na dany okres budzetowy.

Zgodnie z § 73 Statutu budzet okres$lonej jednostki Zwigzku i jego wykonanie sg jawne dla
wszystkich cztonkow tej jednostki, a prawo wgladu w cato§¢ dokumentacji finansowej
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jednostki majg: cztonkowie prezydium (jesli jest wybrane) i pracownicy ksiggowos$ci zgodnie
z posiadanymi upowaznieniami, a takze osoby upowaznione uchwatg KZ.
Kazdy inny cztonek wtadzy wykonawczej danej organizacji zwigzkowej ma prawo zapoznad

si¢ z dokumentacjg finansowg zwigzang z zadaniami merytorycznymi, ktére naleza do jego
kompetencji.

PRELIMINARZ BUDZETOWY naRok ............

SUMA

L.P. | WPLYWY plan wykonanie
1. Pozostatosci budzetowe z roku ubiegtego
2. Sktadki cztonkowskie od wykonujacych prace

zarobkowa (pracownicy i zatrudnieni nie

pracownicy np. umowy zlecenia, 0 dzieto)
3. Sktadki cztonkowskie od emerytow
4. Darowizny
5. Odsetki bankowe, dywidendy
6. Lokaty terminowe

Wplywy ogotem

SUMA

L.P. | WYDATKI plan wykonanie
1. Sktadka do Zarzadu Regionu (jesli KZ 40%

przekazuje do Zarzadu )
2. Zasitki 1 zapomogi statutowe
3. Inne zapomogi i $wiadczenia rzeczowe
4. Szkolenia
5. Prenumeraty, optaty zakupionych programéw

komputerowych....
6. Funkcjonowanie wiladz ZZCz/D, KZ, ZKR

/posiedzenia, zebrania/
7. Optaty state / np. telefon, energia
8. Delegacje zwigzkowe
9. Materiaty biurowe
10. | Inne wydatki
11. | Rezerwa /nie powinna przekracza¢ 1%

planowanych wptywow sktadki czt. naleznych

jednostce org. Zwigzku za okres budzetowy

Wydatki ogotem
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MODUL II: DOKUMENTACJA KSIEGOWA

W Swietle § 67 Statutu kazda wiladza wykonawcza organizacji zwigzkowej posiadajacej
osobowo$¢ prawng, jest dysponentem jej majatku i jest zobowigzana do prowadzenia
dokumentacji  finansowo-ksiegowej, zgodnie z przepisami prawa powszechnie
obowigzujacego i prawa wewnatrzzwigzkowego.

Prowadzenie ksiag rachunkowych powinno by¢ zgodne z przepisami Ustawy
o rachunkowosci, ktora jednocze$nie w tym zakresie wprowadza dos¢ znaczne uproszczenia.
Stosujac uproszczenia nalezy pamigtaé o waznej zasadzie wyrazonej w art. 4. ust 1. Ustawy
o rachunkowosci, aby rzetelnie i jasno przedstawia¢ sytuacj¢ majgtkowg i finansowa oraz
wynik finansowy.

Przypominamy jednocze$nie Art. 77 ustawy o rachunkowosci, ktory wprowadza Kkary za
nieprowadzenie ksigg rachunkowych lub niesporzadzanie sprawozdania finansowego.

Art. 77. Kto wbrew przepisom ustawy dopuszcza do:
1) nieprowadzenia ksigg rachunkowych, prowadzenia ich wbrew przepisom ustawy lub
podawania w tych ksiegach nierzetelnych danych,

2) niesporzgdzenia sprawozdania finansowego, skonsolidowanego sprawozdania finansowego,
sprawozdania z dzialalnosci, sprawozdania z dziatalnosci grupy kapitatowej, sprawozdania z
platnosci na rzecz administracji publicznej, skonsolidowanego sprawozdania z platnosci na
rzecz administracji publicznej, sporzqdzenia ich niezgodnie z przepisami ustawy lub zawarcia
w tych sprawozdaniach nierzetelnych danych
— podlega grzywnie lub karze pozbawienia wolnosci do lat 2, albo obu tym karom lgcznie.

5. DOWODY KSIEGOWE

Dokumentacja ksiegowa - to dokumenty wyrazajace przebieg lub skutek wykonywanych
operacji gospodarczych.

Dokumentacje¢ ksiegowa tworza:
1. dowody ksiggowe,
2. ksiggi rachunkowe.

Kazda operacja gospodarcza (wplaty, wyptaty) realizowana w organizacji, musi mie¢ swoje
potwierdzenie ~ w odpowiednich dowodach ksiggowych, ktore nast¢pnie stanowia podstawe
do dokonania zapisu w ksiggach rachunkowych.

W ksiegowo$ci nie mozna dokonaé zapisu bez dokumentu ksiegowego.

Do dowodow ksiegowych, najczgséciej wystepujacych w organizacji zwigzkowej zaliczamy:

o dowody kasowe wptaty/wyptaty - kasa przyjmie (KP), kasa wyptaci (KW),
e wniosek o zaliczke / rozliczenie zaliczki,

e rozliczenie wyjazdu stuzbowego (delegacji),

e raport kasowy,
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« rachunki, faktury (zakupu),

e wyciagi z rachunku bankowego ,

« rachunki za wykonane prace zlecone, za realizacje umoéw o dzieto,

o inne dowody stwierdzajace fakt dokonania operacji zgodnie z jej rzeczywistym
przebiegiem.

Zgodnie z Art. 21. ust. 1. Ustawy o rachunkowo$ci, dowdd ksiegowy powinien zawiera¢ co
najmniej:

1) okreslenie rodzaju dowodu i jego numeru identyfikacyjnego

2) okreslenie stron (nazwy, adresy) dokonujacych operacji gospodarczej

3) opis operacji oraz jej warto$¢, jezeli to mozliwe, okreslong takze w jednostkach naturalnych

4) date dokonania operacji, a gdy dowod zostat sporzadzony pod inng data — takze date
sporzadzenia dowodu

5) podpis wystawcy dowodu oraz osoby, ktorej wydano lub od ktorej przyjeto sktadniki aktywow
6) stwierdzenie sprawdzenia i zakwalifikowania dowodu do ujecia w ksiegach rachunkowych przez
wskazanie miesigca oraz sposobu ujecia dowodu w ksiegach rachunkowych (dekretacja), podpis
osoby odpowiedzialnej za te wskazania.

Zasady korzystania z dowodow kasowych (KP i KW)

Asygnaty KP i KW sg to druki §cistego zarachowania, co oznacza, ze korzystanie z nich
podlega kontroli i ewidencji. Formularze dowodéw kasowych - potaczone w bloczki - przed
oddaniem do uzytkowania skarbnikowi, powinny by¢ ponumerowane w sposob trwaty. Nalezy
zachowac ciaggto$¢ numeracji dowodow kasowych w okresie danego roku sprawozdawczego.

Na oktadce kazdego bloczku nalezy odnotowac: numer kart —od nr.....do nr...;
okres korzystania — od dnia..............do dnia.......

Wyptlaty gotowki z kasy powinny by¢ udokumentowane dowodami zrodtowymi. W razie
braku podstawowego dokumentu zrodtowego, wystawia si¢ dokument kasowy - KW.

Asygnata KW jest wystawiana w dwoch egzemplarzach — oryginat pozostaje jako dowod
kasowy u skarbnika - kopie¢ dostaje odbierajacy gotowke.

Wplywy gotéwki do kasy powinny byé zawsze udokumentowane asygnatami
przychodowymi KP. Jesli skarbnik sam prowadzi ksiegowos¢, KP moze wystawia¢ réwniez
w dwoch egzemplarzach - oryginat pozostawia u siebie jako dokument ksiggowy, natomiast
kopi¢ wydaje osobie wptacajace;j.

W sytuacji gdy ksiggowos¢ organizacji zwigzkowej jest prowadzona na ,,zewnatrz”,
KP wystawia si¢ w 3 egzemplarzach i pierwsza kopie wydaje si¢ osobie wplacajacej, druga
kopia pozostaje u skarbnika (w bloczku), a oryginal wraz z raportem kasowym trafia do
ksiggowosci.

Poprawianie bledow w dowodach kasowych
Poprawianie btedow dotyczy tylko dowodow wystawianych przez KZ dla potrzeb

wewngetrznych organizacji zwigzkowe;.
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Bledy mogg by¢ poprawiane przez skreslenie btedu z utrzymaniem czytelnoSci skreslonych
wyrazen lub liczb, wpisanie tresci poprawnej 1 daty poprawki oraz ztozenie podpisu osoby
upowaznionej. Niedopuszczalne jest poprawianie bledow w dowodach kasowych poprzez
wymazywanie treSci, uzywanie korektorow i dokonywanie przerobek.

Bledy popetnione w asygnatach kasowych (KW i KP) poprawia si¢ przez anulowanie btednych
asygnat i wystawienie nowych prawidlowych dowodoéw. Asygnata anulowana pozostaje w
bloczku.

Kolejnosé¢ czynnosci przed dokonaniem wyplaty gotowki (naleznosci) z kasy.

Kazdy dowod ksiegowy przed dokonaniem wyptaty musi byc¢:

e opisany z uwzglednieniem powigzania wydatku z dziatalnoscig statutowag Zwigzku
1 wlasnorgcznie podpisany,

e sprawdzony i zatwierdzony do wyptaty przez dwie osoby upowaznione uchwatg KZ
do dokonywania tych czynnos$ci. Wsérdd osob upowaznionych, (mozna upowazni¢ 3
0soby) powinien by¢ przewodniczacy danej organizacji, moze by¢ rowniez skarbnik
(pod warunkiem ze nie zatwierdza do wyptaty gotowki sam dla siebie) oraz inna
funkcyjna osoba z KZ.

Kazdy dokument stanowigcy podstawe do wyptaty naleznosci jest sprawdzany pod wzgledem:
merytorycznym — czy wyrazona w dowodzie operacja gospodarcza byla celowa i
zgodna z obowiazujacymi przepisami, uchwatami. Ocena merytoryczna nalezy do
kompetencji przewodniczacego KZ. Elementem tej oceny jest rowniez opis wskazujacy na
powiazanie wydatku z dziatalno$cig statutowa Zwigzku,

formalno- rachunkowym - czy jest uchwata KZ na ten konkretny wydatek np. zaplanowany w
zatwierdzonym preliminarzu i czy rachunek zawiera niezbedne dane kwalifikujace go do
dokumentu stanowigcego podstawe wyplaty, czy jest prawidtowo, arytmetycznie policzony.
Oceny tej dokonuje skarbnik KZ.

Dokonanie kontroli dokumentu, musi by¢ odpowiednio uwidocznione za pomocg daty
I podpisu osoby sprawdzajacej, ktora na dokumencie umieszcza klauzule ,,zatwierdzono do
wyplaty”.

Gotowke wyplaca si¢ osobie wymienionej w powyzszym dokumencie, ktora kwituje jej odbior
— podajac stownie kwote, dat¢ otrzymania gotowki i podpis.

Odpowiedzialno$¢ skarbnika

Osobg odpowiedzialng za prowadzenie kasy jest skarbnik lub kasjer. W tym celu osoba
odpowiedzialna sktada pisemne zobowigzanie do ponoszenia odpowiedzialno$ci materialnej w
formie o$wiadczenia niniejszej tresci:
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Oswiadczenie skarbnika
W zwiqzku z powierzeniem mi funkcji skarbnika organizacji zaktadowej Nr .......... w

e eee e -Skladam deklaracje nastepujgcej tresci:

Przyjmuje do wiadomosci, zZe ponosze odpowiedzialnos¢ materialng za powierzone mi
pienigdze i inne wartosci pienigzne. Zobowiqzuje sie do przestrzegania przepisow w zakresie
prowadzenia operacji kasowych i ponoszenia odpowiedzialnosci za ich naruszenie.

Data i podpis skarbnika
Gotowka w kasie powinna by¢ przechowywana w sposdb zabezpieczajacy ja przed utraty
1 w niewielkiej ilosci ustalonej uchwala KZ w formie tzw. pogotowia kasowego. Pozostate
srodki finansowe nalezy przechowywaé¢ na rachunku bankowym organizacji zwigzkowe;.
Zmian osoby odpowiedzialnej dokonuje si¢ protokolem pisemnym w obecnosci np. czlonka
Komisji Rewizyjnej.
Funkcji skarbnika nie powinno faczy¢ si¢ z innymi funkcjami o charakterze dyspozycyjnym
I kontrolnym w zakresie obrotu pieni¢znego.

6. RAPORT KASOWY

Raport kasowy jest zestawieniem w ktorym wpisuje si¢ na biezgco przychody i rozchody
gotowki w kolejnych dniach.

Zapisy w raporcie powinny by¢ dokonywane w uj¢ciu chronologicznym - W dniu, w ktorym
przychdd lub rozchod gotowki rzeczywiscie miat miejsce.

Raport kasowy zawiera pieczgé naglowkowa, oznaczenie okresu za jaki jest sporzadzany,
numer raportu. Do raportu kasowego nalezy dolaczy¢ wiasciwe dowody ksiegowe
dokumentujace poszczegoélne operacje kasowe (rachunki, druki KP, KW, wnioski o wyplate
zasitku).

Raport kasowy zamyka si¢ sumowaniem wplat i wyptat gotowkowych oraz obliczeniem stanu
koncowego gotowki wedtug reguty przedstawionej na nastgpnej stronie:

Stan poczatkowy gotowki na dzien rozpoczecia raportu
+ wplaty
— wyptaty
= stan koncowy na dzien zamknigcia raportu (saldo koncowe).

Ustalenie salda mozna dokonywa¢ codziennie, raz na tydzien - lecz obowigzkowo na koniec
kazdego miesiaca. Wowczas nalezy poréwnaé saldo koncowe z rzeczywistym stanem
przeliczonej uprzednio gotowki w kasie.

Tak sporzadzony raport kasowy wraz z zalgcznikiem w postaci dotgczonych dokumentow
kasowych jest podstawa ewidencji na koncie ,,Kasa” w tabeli ksiggowej prowadzonej w
Komisji Zaktadowe;.

Przypominamy, iz komisja rewizyjna moze dokona¢ kontroli stanu kasy bez uprzedniego
informowania skarbnika o swoim zamiarze. Nie udokumentowane przychody lub rozchody
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gotowki w kasie nie sg brane pod uwage przy ustalaniu jej stanu i stanowig nadwyzki lub
niedobory w Kkasie.

MODUL III: KSIEGI RACHUNKOWE

W ksiegach rachunkowych, na podstawie dowodow ksiggowych, dokonuje si¢ chronologicznie
1 systematycznie w sposob trwaly, zapisdw operacji gospodarczych.
Ksiegi rachunkowe tworza przede wszystkim:

dziennik,

konta ksiegi glownej,

zestawienie obrotoéw i sald.

7. DZIENNIK

Dziennik jest jednym z podstawowych elementow ksiag rachunkowych. Zasady jego
prowadzenia reguluje w sposob bezposredni ustawa o rachunkowosci. Jego brak jest istotnym
naruszeniem ustawy o rachunkowosci, uniemozliwiajacym uznanie ksiag za prawidlowe.

Dziennik zawiera chronologiczne ujecie zdarzen, jakie nastgpity w danym okresie
sprawozdawczym. Zapisy sag dokonywane na podstawie dowodow ksiegowych /rachunki, druki
KP, wyciagi bankowe/, wedlug czasu ich ksiggowania — w odpowiednich kolumnach
dziennika: numer kolejny zapisu (ksiggowania), date ksiegowania i date dokumentu, rodzaj
dokumentu, numer dokumentu, kwote, tres¢ dokumentu.

I.p. | data Dowod Tresc Suma ogdlna
1 102.10.20.. | KP1 Whlata sktadki cztonkowskiej 10,00
2 15.10.20... | WB 1 Przelew skladek cztonkowskich 300,00

8. KSIEGA GLOWNA — ZASADY KSIEGOWANIA

W ramach dokumentacji opisujacej przyjete zasady rachunkowos$ci, jednostka powinna
posiadac opis sposobu prowadzenia ksigg rachunkowych.

Jest to najczeSciej zakladowy plan kont. Plan kont jest numerycznym wykazem kont
ksiggowych, ktory pozwala na uszeregowanie i ewidencjonowanie wszystkich operacji
finansowo- gospodarczych w organizacji.

Plan kont przyjmowany jest uchwala Komisji Zakladowe;j.

Przyktad uchwaty KZ w sprawie zaktadowego planu kont przedstawiono na nastepnej stronie:
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UCHWALA KZ/KM NR ...... /20....
WS. ZAKEADOWEGO PLANU KONT

Stosownie do postanowien art. 10 ust. 2 ustawy z dnia 29.09. 1994 r.
o rachunkowosci,
Komisja Zaktadowa /Miedzyzakladowa wprowadza 7 dniem
zaktadowy plan kont.
Wykaz kont wraz z przyjetymi zasadami klasyfikacji zawiera zalgcznik do niniejszej
Uchwaly.
Komisja zaktadowa :

Budowe konta mozemy przedstawi¢ graficznie (ksztatt litery T):

Kasa 100
Lewa strona (Wn) Nazwa konta i symbol konta Prawa strona (Ma)
Sp. 100
200 30
50 25
20
350 75
275 s.k.
350 350

Z funkcjonowaniem konta wigzg si¢ takie pojecia, jak:

e zalozenie konta, czyli wpisanie nazwy i symbolu nadanego mu w zaktadowym planie
kont,

e otwarcie konta przez wpisanie stanu poczatkowego z bilansu otwarcia , a jezeli konto
W nim nie wystepuje, wowczas jego otwarcie polega na zapisaniu pierwszej operacji
dotyczacej danego konta

e zamkniecie konta, polegajace na podsumowaniu obu stron konta, ustaleniu réznicy
migdzy nimi wyrazajacej stan na koniec okresu (saldo koncowe), zapisaniu rdznicy po
stronie wykazujacej mniejsza kwote, dzigki czemu taczne obroty po obu stronach konta
stajg si¢ sobie rOwne.

Na kontach ksiegi gléwnej, obowigzuje ujecie zarejestrowanych uprzednio lub
réwnoczes$nie w dzienniku zdarzen, zgodnie z zasada podwojnego zapisu.
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ZASADA PODWOJINEGO ZAPISU OZNACZA, ZE KAZDA OPERACJA
MUSI BYC UJETA:

1. na dwoch kontach ksiegowych zwiazanych z jej charakterem

2. po przeciwnych stronach tych kont,

3. w tej samej kwocie, zgodnie z dowodem na podstawie ktorego jest ksiegowana.

PRZYKLAD ksiggowania ( robocze, pomocnicze) :

Zgodnie z zasadg podwojnego ksiegowania, jezeli skarbnik wyptaca cztonkowi Zwigzku
zasitek statutowy w wysokosci 150,00 zt, to musi dokona¢ zapisow na dwoch kontach po
przeciwnych stronach:

ZASILKI
STATUTOWE
WN KASA 100 MA WN 2002 MA
Sp. 200 150 > 150

Przykladowy plan kont ksiegowych wraz z przyjetymi zasadami klasyfikacji operacji

gospodarczych:
symbol
konta nazwa konta
Zespol 1 — Srodki pienigine
100 Kasa
130 Rachunek bankowy
Zespot 2 - Rozrachunki
226 Rozrachunki z Urzedem skarbowym
231 Rozrachunki z cztonkami Zwigzku
Zespot 4 - Koszty wedtug rodzajow i ich rozliczenie
400 KOSZTY REALIZACJI ZADAN STATUTOWYCH
400-1 Sktadki cztonkowskie odprowadzane do Zarzadu Regionu
400-2 Zasitki | zapomogi statutowe
400-3 Inne zapomogi (pienigzne, rzeczowe)
400-4 Optaty za szkolenia
400-5 Dziatalno$¢ kulturalno-sportowa
400-6 Pozostate koszty statutowe
410 KOSZTY ADMINISTRACYJNE
410-1 Zuzycie materialow i energii
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410-2 Ustugi obce
410-3 Wynagrodzenia
410-4 Pozostate koszty administracyjne
Zespol 7 — Przychody i koszty zwiqzane z ich osiggnigciem
700-1 Wplywy (przychody) ze sktadek cztonkowskich
700-2 Inne ( wptywy) przychody
751 Przychody finansowe - Odsetki z rachunku bankowego
Zespot 8 — Fundusze i wynik finansowy
800 Fundusz statutowy
820 Rozliczenie wyniku finansowego
860 Wynik finansowy

PRZYJETE ZASADY KLASYFIKACJI OPERACJI GOSPODARCZYCH

Konto 100 ,, KASA” Przeznaczone jest do ewidencji $rodkéw pienigznych tj. gotowki
znajdujacej si¢ w kasie organizacji zwigzkowej. Podstawa zapiséw sa dokumenty Zrodtowe:
rachunki, faktury, druki polecenia wyjazdu stuzbowego, pokwitowania wptat dokonywanych w
instytucjach publicznoprawnych np. do Urzedu Skarbowego oraz asygnaty kasowe - Kasa
przyjmie KP i1 Kasa wyptaci KW. Konto kasa moze wykazywa¢ tylko saldo dodatnie

Whn- warto$¢ gotowki w kasie.

100 KASA
Strona Wn Konto przeciwstawne Strona Ma Konto przeciwstawne
Typowe operacje Ksiggujemy po stronie Typowe operacje Ksiggujemy po stronie
Ma Wn
Stan  poczatkowy z
bilansu otwarcia — S.p.
Podjecie gotowki Wyptlata zasitkow, | Zasitki  statutowe —
czekiem z rachunku | Rachunek bankowy 130 | zapomoég statutowych | 400-2
bankowego
Whptaty sktadek | Sktadki brutto | Zwrot za delegacje | Pozostate koszty
cztonkowskich np. od | okreslone statutem- | shuzbowg w celach | administracyjne — 410-4
emerytow 700-1 zwigzkowych
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Konto 130 RACHUNEK BANKOWY
Stuzy do ewidencji srodkow pieni¢znych na rachunku bankowym organizacji zwigzkowe;.
Podstawga zapisoéw sg kolejno numerowane wyciagi bankowe.

130 RACHUNEK BANKOWY

Strona Wn Konto przeciwstawne Strona Ma Konto przeciwstawne
Typowe operacje | Strona Ma Typowe operacje | Strona Wn

Stan poczatkowy z
bilansu otwarcia-S.p.
Whplata sktadek | Sktadki brutto | Oplaty 1 prowizje | ustugi obce (optlaty
cztonkowskich okreslone statutem- | bankowe bankowe) 410-2
(brutto) 700-1
Odsetki bankowe Odsetki z rachunku | Wyptata gotowki | Kasa -100

bankowego — 751

z banku na zasilenie
kasy
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Konto 234 ROZRACHUNKI Z CZYL.ONKAMI ZWIAZKU

Konto to stuzy przede wszystkim do rozliczania udzielonej czlonkom Zwiazku zaliczki np.
na koszty podrozy sluzbowej

234 Rozrachunki z czlonkami Zwiazku

Strona Wn Konto przeciwstawne Strona Ma Konto przeciwstawne
Typowe operacje | Strona Ma Typowe operacje | Strona Wn
Stan poczatkowy z

bilansu otwarcia-S.p

Wyptata cztonkowi | Kasa - 100
zwigzku zaliczki na

poczet podrozy

stuzbowe;j
Rozliczenie zaliczki - | Pozostale koszty
przedstawienie administracyjne
polecenia  wyjazdu | 410- 4
stuzbowego

Konto 400 KOSZTY REALIZACJI ZADAN STATUTOWYCH

400 -1; 400-2; 400-3; 400-4; 400-5 ; 400-6

Konto stluzy do ewidencji kosztow dziatalnosci statutowej, na ktore sktadaja si¢ Swiadczenia
pieniezne 1 niepieni¢zne zgodne ze statutem.

Do kosztow statutowych zalicza si¢ takze rdéznice w postaci nadwyzki kosztow nad
przychodami ustalong za poprzedni rok obrotowy (ktérg w danym roku ksiegujemy na koncie
400-6). Na dzien konczacy rok obrotowy (koniec roku) saldo debetowe, ktore wyraza wielko$¢
kosztow realizacji zadan statutowych, przenosi si¢ na konto ,,Wynik finansowy”- po stronie
Whn (lewa strona konta) .

Konto 410 KOSZTY ADMINISTRACYJNE
410-1, 410-2, 410-3, 410-4
W ramach kosztéw administracyjnych wyodrebnia si¢ rodzajowo konta kosztow:

e zuzytych materiatéw i energii, (np. zakup materiatéw biurowych)

e ustug obcych tj. optaty bankowe 1 inne ustugi $wiadczone przez firmy na rzecz
organizacji zwigzkowej np. wyrdb pieczatek, optaty pocztowe, ustugi biura prawnego
czy tez biura ksiggowego...

e oraz pozostatych kosztéow administracyjnych np. delegacje stuzbowe/zwigzkowe,
artykuly spozywcze, kwiaty z racji roznych zdarzen okoliczno$ciowych...

Funkcjonowanie tego konta odbywa si¢ na tej samej zasadzie jak konto kosztéw realizacji
zadan statutowych.
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400 KOSZTY REALIZACJI ZADAN STATUTOWYCH

zgodnie ze Statutem

nadwyzka  kosztow
nad przychodami
(ujemny wynik
finansowy)

za poprzedni
obrotowy

rok

Ma 820 Rozliczenie
wyniku finansowego

Strona Wn Konto przeciwstawne Strona Ma Konto przeciwstawne
Typowe operacje | Strona Ma Typowe operacje | Strona Wn

Swiadczenia Ma 100 Kasa;
pieni¢zne Ma 130 Bank
zrealizowane
zgodnie ze Statutem
Swiadczenia Ma 100 Kasa;
PHEpIeniGZe Przeksiggowanie
(rzeczowe) , . S

. kosztow na dzien Wynik finansowy-
zrealizowane .

bilansowy 860

Konto 700-1, 700-2 PRZYCHODY DZIALALNOSCI STATUTOWEJ
- Sktadki od cztonkow Zwigzku
- Inne przychody statutowe np. darowizny, wptaty cztonkow Zwiazku na okreslony cel. Na
tym koncie ujmuje si¢ takze rozliczong za poprzedni rok obrotowy nadwyzke przychodéw
nad kosztami (dodatni wynik finansowy). Jej zarachowania dokonuje si¢ po zatwierdzeniu
uchwatag KZ/KM rocznego sprawozdania finansowego.
Zarejestrowane w ciggu roku obrotowego przychody - przenosi si¢ na koniec roku (dzien

bilansowy) na konto ,,Wynik finansowy”, po stronie Ma

700 PRZYCHODY DZIALALNOSCI STATUTOWEJ

przychodéw na dzien
bilansowy na wynik
finansowy

Wynik finansowy -
860

Strona Wn Konto przeciwstawne Strona Ma Konto przeciwstawne
Typowe operacje | Strona Ma Typowe operacje | Strona Wn
Wplywy ze skladki
czlonkowskiej
(brutto) Kasa - 100
Przeksiggowanie Darowizny, wplaty Bank - 130

czlonkow zwiazku
na okreslony cel

Nadwyzka
przychodow nad
kosztami za

poprzedni rok

Rozliczenie wyniku
finansowego
Ma 820
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Konto 751,752 -

PRZYCHODY FINANSOWE

Na koncie tym ewidencjonuje si¢ przychody /odsetki/ od §rodkéw pienieznych na rachunkach

bankowych.
751 PRZYCHODY FINANSOWE
Strona Wn Konto przeciwstawne | Strona Ma Konto przeciwstawne
Typowe operacje Strona Ma Typowe operacje Strona Wn
Przeksiggowanie Wynik finansowy - | Odsetki bankowe Bank - 130

przychodow na dzien
bilansowy na wynik
finansowy

860

Konto 800 FUNDUSZ STATUTOWY

Konto stluzy do ewidencji stanu i zmian funduszu statutowego. Jest to fundusz
podstawowy jednostki, wchodzacy w sklad funduszu wlasnego. Tworzony jest na podstawie
uchwaty KZ/KM, w celu rozliczenia dodatniego wyniku finansowego z roku poprzedniego.

800 FUNDUSZ STATUTOWY

Konto Konto przeciwstawne
Strona Wn przeciwstawne Strona Ma
Typowe operacje Strona Ma Typowe operacje Strona Wn

Stan poczatkowy z
bilansu otwarcia — S.p.
Nadwyzka  przychodow | Konto 820 -
nad kosztami za poprzedni | Rozliczenie wyniku
rok obrotowy — | finansowego
przeksiggowana po

zatwierdzeniu
sprawozdania finansowego
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Konto 820 ROZLICZENIE WYNIKU FINANSOWEGO

Po ustaleniu wyniku finansowego za dany rok obrotowy, w nastgpnym roku na dzien

1 stycznia wartos¢ wyniku finansowego bedzie stanowila saldo poczatkowe roku
biezacego konta ROZLICZENIE WYNIKU FINANSOWEGO

Nastepnie komisja zakladowa w drodze uchwaly dokonuje rozliczenia (ksiegowego)
wyniku finansowego roku poprzedniego (tj. roku sprawozdawczego) w nastepujacy

sposob:

e jezeli jest to nadwyzka przychodéw nad kosztami /dodatni wynik finansowy/ przenosi
si¢ na zwigkszenie funduszu statutowego (konto 800 po stronie prawej- MA ) lub na
zwigkszenie innych przychodow statutowych (konto 700-2 po stronie prawej- MA)

e jezeli jest to nadwyzka kosztow nad przychodami /ujemny wynik finansowy/przenosi
si¢ na zwigkszenie kosztow statutowych ( konto 400-6 po stronie lewej- WN)

Powyzsza uchwala moze by¢ przyjeta na tym samym posiedzeniu na ktérym bedzie
przyjmowana uchwala w sprawie zatwierdzenia sprawozdania finansowego (tj. w
terminie do 30 czerwca roku biezacego).

820 ROZLICZENIE WYNIKU FINANSOWEGO
Strona Wn Konto Strona Ma Konto przeciwstawne
Typowe operacje przeciwstawne Typowe operacje Strona Wn
Strona Ma

Przeksiggowanie Ma 860 - ,,Wynik | Przeksiggowanie Whn 860 — ,,Wynik
nadwyzki kosztow nad | finansowy” nadwyzki przychodéw | finansowy”
przychodami za nad kosztami za
poprzedni rok obrotowy poprzedni rok
(ujemny wynik obrotowy (dodatni
finansowy) wynik finansowy))
Zarachowanie nadwyzki | Ma 800 — Zarachowanie Wn - 400 ,,Koszty
przychodoéw nad »Fundusz nadwyzki kosztow nad | statutowe
kosztami na statutowy” przychodami na
zwigkszenie funduszu zwigkszenie kosztow
statutowego dziatalnos$ci statutowej

Na nastegpnej stronie przedstawiono propozycje uchwal w sprawie rozliczenia wyniku

finansowego:
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Uchwala nr.../....
ws. rozliczenia wyniku finansowego za rok poprzedni

| wariant (gdy wynik finansowy jest dodatni ) — zwiekszenie funduszu statutowego roku

biezgacego

Komisja Zaktadowa NSZZ ,,Solidarnos¢” postanawia wynik finansowy za rok
stanowiqcy dodatniq roznice pomiedzy przychodami a kosztami o wartosci
przeznaczy¢ na cele statutowe organizacji, zwigkszajgc fundusz statutowy (fundusz

podstawowy).

Warszawa.......... ... .... Przewodniczqcy/sekretarz KZ

Uchwata nr...../.....
ws rozliczenia wyniku finansowego za rok poprzedni

Il wariant (gdy wynik finansowy jest dodatni) — zwiekszenie przychodow z dzialalnosci

statutowej w biezgcym roku

Komisja Zaktadowa NSZZ ,, Solidarnos¢” postanawia wynik finansowy za rok

stanowigcy dodatnig roinice pomiedzy przychodami a kosztami o wartosci .............
przeznaczy¢ cele statutowe organizacji, zwigkszajgc przychody roku biezgcego.

Warszawa................ Przewodniczqcy/sekretarz KZ

Uchwata nr...../.....
ws. rozliczenia wyniku finansowego za rok poprzedni

111 wariant (gdy wynik finansowy jest ujemny) — zwiekszenie kosztow roku biezgcego

Komisja Zaktadowa NSZZ , Solidarnos¢” postanawia wynik finansowy za rok
stanowigcy ujemnq roinice pomiedzy priychodami a kosztami (strata) o wartosci -
zt przeznaczy¢ na zwigkszenie kosztow statutowych roku biezgcego.

Warszawa...... ... ... ... Przewodniczqcy/sekretarz KZ
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Konto 860 WYNIK FINANSOWY

Konto stuzy do ustalenia wyniku finansowego. W tym celu na konto to przenosi si¢ na koniec
roku obrotowego (na dzien bilansowy tj. 31 grudnia ) koszty oraz przychody uzyskane za caty
okres rozliczeniowy. Konto 860 "Wynik finansowy" na dzien bilansowy po przeniesieniu ww.
przychodow 1 kosztow moze wykazywac:

1) saldo debetowe (wynik ujemny) wyrazajace nadwyzke kosztow nad przychodami,

2) saldo kredytowe (wynik dodatni) wyrazajgce nadwyzke przychodoéw nad kosztami.

Ustalony za rok obrotowy na koncie 860 wynik finansowy (dodatni lub ujemny), przenosi si¢ z
dniem 31 grudnia - na konto 820 "Rozliczenie wyniku finansowego".

860 WYNIK FINANSOWY

Konto Konto
Strona Wn przeciwstawne Strona Ma przeciwstawne
typowe operacje Strona Ma Typowe operacje Strona Wn
Przeksiggowanie na dzien | koszty statutowe Przeksiggowanie na

DO ROZLICZENIA

DO ROZLICZENIA

bilansowy: (400-1; 400-2; 400- | dzien bilansowy:
1. kosztow realizacji | 3; 400-4; 400-5) 1. przychodow Wn (700-1; 700-
zadan statutowych dziatalnosci 2)— przychody
Koszty statutowej dziatalno$ci
2. kosztow administracyjne statutowej
administracyjnych (410-1; 410-2; 410- 2. przychodow
3;) finansowych Whn 751,752
Przeksiegowanie 31 grudnia | Ma 820 — | Przeksiggowanie 31 | Wn 820 -
dodatniego wyniku | Rozliczenie wyniku | grudnia ujemnego | Rozliczenie
finansowego finansowego wyniku  finansowego | wyniku

finansowego

Zasady (polityka) rachunkowosci

Organizacja zwigzkowa - oprocz zaktadowego planu kont - powinna w formie uchwaty przyjac
obowigzujace ja zasady (polityke ) rachunkowosci . Zasady rachunkowos$ci wynikajg z zasad
ogolnych okreslonych jako przepisy bezwzglednego stosowania, oraz z zasad szczegdlowych,

tj. rozwigzah wybranych
o rachunkowosci.

dopuszczonych do

stosowania przez przepisy ustawy
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Uchwala KZ nr...../........
w sprawie zasad rachunkowosci

1. Na podstawie art. 4 oraz art. 91 10 ust. 2 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r.

o rachunkowos$ci (tekst jednolity: Dz.U. 2018 poz. 395) wprowadza si¢ jako
obowigzujace od dnia ...l przyjete zasady rachunkowosci.

2. Kierownikiem jednostki w rozumieniu Statutu tj. postanowien §34 ust.3 pkt.1i § 41
ust. 1 jest komisja zakladowa (KZ) w organizacji zakladowej lub komisja
mig¢dzyzaktadowa (KM) w organizacji mi¢edzyzaktadowej (prosze wybrac)

3. Organizacja zaktadowa/mi¢dzyzaktadowa na podstawie uchwaty KZ/KM nr.... sprawie
sporzadzania uproszczonego sprawozdania finansowego przewidzianego dla jednostek
mikro, korzysta z uproszczen dotyczacych zakresu informacji objetych zalacznikiem
nr 4 do ustawy o rachunkowosci.

Uproszczenia obejmujg takze nie sporzadzanie: zestawienia zmian w kapitale wlasnym,
rachunku przeptywow pieni¢znych, informacji dodatkowej. Wyzej wymienione zasady
po raz pierwszy begda stosowane do sprawozdan finansowych za ................ M.

4. Sprawozdania organizacji obejmuja:
sprawozdanie finansowej tj. : Informacja ogoélna, uproszczony bilans oraz informacja
uzupehiajgca bo bilansu, Uproszczony rachunek zyskow i strat,
sprawozdanie z wykonania budzetu

5. Sprawozdanie finansowe za dany rok jest zatwierdzane na podstawie §71 ust. 4 Statutu
NSZzZ ,»Solidarnos¢” przez wladze wykonawcza tj. komisje
zaktadowa/migdzyzaktadowg lub upowaznione przez nig prezydium (prosze wybrac)—
uchwatg (§ 60 ust. 1 pkt. 1) podjeta przy udziale co najmniej potowy uprawnionych do
glosowania, zwykta wigkszoscig gtosow.

6. Sprawozdanie z wykonania budzetu zatwierdza  (komisja zakladowa) (komisja
mi¢dzyzaktadowa) (prosze wybrac)

7. Rokiem obrotowym jest rok kalendarzowy (od 1 stycznia do 31 grudnia). Okresem
sprawozdawczym dla sporzadzania sprawozdan jest rok obrotowy. Roczne sprawozdania
finansowe sporzadza si¢ na dzien konczacy rok obrotowy — 31 grudnia.

8. Do przychodow organizacji zalicza si¢ otrzymane $rodki pieni¢zne i inne aktywa
obrotowe, w tym: - otrzymane sktadki statutowe, wplaty cztonkéw Zwigzku na
okreslone cele, nieodplatnie otrzymane skladniki majatku, S$rodki nalezne ze sprzedazy
sktadnikéw majatku, przychody finansowe (odsetki od $rodkoéw biezacego rachunku
bankowego, od lokat) dotacje i subwencje.

9. Do kosztow podstawowej dziatalnoSci organizacji zalicza si¢: koszty zwigzane z
realizacja zadan statutowych w tym $§wiadczenia okreslone statutem oraz koszty
administracyjne jednostki, a w szczego6lno$ci wynagrodzenia oraz ubezpieczenia
spoteczne (z umowy zlecenia), zuzycie materialdw 1 energii, uslugi obce, pozostale
koszty o charakterze administracyjnym.

10. Dodatni wynik finansowy — ustalony w rachunku zyskéw i strat - zwigksza - po
zatwierdzeniu rocznego sprawozdania finansowego — (nalezy wybracé: fundusz statutowy
lub inne przychody statutowe) w nastgpnym roku obrotowym.

11. Ujemny wynik finansowy - ustalony w rachunku zyskéw i strat - zwieksza - po
zatwierdzeniu rocznego sprawozdania finansowego — koszty dzialalno$ci statutowej w
nastepnym roku obrotowym.
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12. Aktywa i pasywa sg wycenione wg zasad okreslonych w ustawie o rachunkowosci z
uwzglednieniem uproszczen wymienionych w pkt.7, z tym ze:
- sktadniki majatku o okresie uzytkowania dluzszym niz rok, ale wartosci poczatkowe;j
nieprzekraczajacej 10.000,00 zt, nie zalicza si¢ do ewidencji srodkow trwalych, a

wydatki poniesione na ich nabycie ujmuje si¢ bezposrednio w koszty, w miesigcu
oddania ich do uzywania,

- do amortyzacji stosuje si¢ metodg¢ liniowg wg stawek okreslonych w zatgczniku do
ustawy o podatku dochodowym od oséb prawnych,
- pozostaty majatek wycenia si¢ wg cen zakupu.

13. Zakladowy plan kont zostat przyjety UCHWALA nr...../ ....KZ i stanowi zalgcznik
nr .... do niniejszych ZASAD.

14. Plan kont obejmuje: wykaz kont ksiegi glownej, opis funkcjonowania kont zawartych
w tym wykazie, zapis typowych operacji gospodarczych wystepujacych w organizacji.
15. Ksiegi rachunkowe obejmujg zbiory zapiséw ksiggowych, obrotow (sum zapisow)
1 sald, ktore tworza: - dziennik, ksiege gtowng, zestawienia: obrotéw i sald kont ksiegi
glowne;.
16. Za prawidlowe 1 rzetelne prowadzenie ksigg rachunkowych odpowiada

17. Ksiegi rachunkowe powinny by¢ prowadzone rzetelnie, bezblednie, sprawdzalnie

i biezaco.

18. Organizacja rezygnuje ze stosowania zasady ostroznosci okreslonej w ustawie o
rachunkowosci.

19. Jednostka nie wycenia aktywow 1 pasywow wedlug wartosci godziwej 1 skorygowanej

ceny nabycia.

20.  Zatwierdzone roczne sprawozdania finansowe podlegaja trwatemu przechowywaniu.

21. Pozostate zbiory przechowuje si¢ co najmniej przez okres: - ksiggi rachunkowe - 5 lat,
- dokumentacje przyjetego sposobu prowadzenia rachunkowos$ci - przez okres nie
krotszy  od 5 lat od uptywu jej wazno$ci, dokumenty inwentaryzacyjne - 5 lat,
pozostate dowody ksiegowe i dokumenty - 5 lat.

22. Zaprzechowywanie ksiag rachunkowych odpowiada ....................col,

23. Integralna cze$§¢ ZASAD RACHUNKOWOSCI stanowia zataczniki:

Zalagcznik nr ... — wzor sprawozdania finansowego
Zalacznik nr ..... — wzor budzetu organizacji
Zalacznik nr .... — zaktadowy plan kont

ZASADY RACHUNKOWOSCI wchodza w zycie z dniem
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Tabelaryczna forma prowadzenia rachunkowosci

Najprostsza i najczesciej stosowang w praktyce forma prowadzenia rachunkowosci jest forma
tabeli ksiegowej — znana rowniez pod nazw3g ,,amerykanka”, ktora ma w sobie dwa urzadzenia:
e dziennik, przeznaczony do zapisOw chronologicznych,
o  ksiege gtowna - zespot kont do zapisow zgodnie z trescig ekonomiczng.

Sposob dokonywania zapisu ksieggowego w takiej formie wyglada tak:

- kazda operacja zapisywana jest w dzienniku chronologicznie przez wpisanie we wtasciwych
kolumnach dziennika: numeru pozycji, daty zapisu, numeru dowodu, tresci i kwoty operacji;
- nastepnie w tym samym wierszu dokonuje si¢ regularnego zapisu kwoty operacji — wedtug
zasady podwdjnego ksiegowania .

Przy stosowaniu tabeli ksiegowej, suma kazdej operacji gospodarczej jest zapisywana
w dzienniku — gtéwnej trzykrotnie:

1. w rubryce suma ogolna dziennika

2. nastronie lewej - Wn odpowiedniego konta ksiggi gtdéwnej

3. na stronie prawej — Ma odpowiedniego konta ksiegi glowne;j

W celu prowadzenia papierowej formy ksiegowosci mozna korzystat z  gotowego
egzemplarza zakupionej tabeli ksiggowej zwanej ,,KSIEGA HANDLOWA”.

Istnieje rowniez mozliwos¢ utworzenia tabeli ksiggowej i dokonywac zapisow przy uzyciu
komputera (np. w programie Exel). Jednak w takiej sytuacji nalezy mie¢ na uwadze przepisy
art. 193a. § 1 Ordynacji podatkowej. (Dz. U. 2017r., poz. 201) z ktérych wynika, iz w
przypadku prowadzenia ksigg podatkowych przy uzyciu programéw komputerowych, organ
podatkowy moze zada¢ przekazania catosci lub czesci tych ksigg oraz dowoddw ksiegowych za

pomocg $rodkéw komunikacji elektronicznej lub na informatycznych nosnikach danych, w
postaci elektronicznej odpowiadajacej strukturze logicznej, o ktorej mowa w § 2, wskazujac
rodzaj ksigg podatkowych oraz okres, ktorego dotycza. Ksiegi rachunkowe musza wtedy by¢
opatrzone obligatoryjnie kwalifikowanym podpisem elektronicznym.
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PRZYKLAD ksi¢gowania w tabeli ksiegowej Rok 20.......
Data Numer Tresé operacji Suma 100 130 400 410 700 751 860 820
zapisu | dowodu ogolna Kasa Rachunek Koszty Koszty Przychody | Przychody | Wynik Rozliczenie
bankowy statutowe administr. statutowe finansowe finansowy wyniku
finansowego
WN | MA |WN |[MA |WN | MA |WN |MA |WN |MA |WN | MA |WN | MA | WN | MA
, 01.01.2 Salda poczgtkowe 330 200 130 330
2. | 28.03. WB 1 .
Przelew sktadki 600 600 600
3. |30.042 | WB2
Optaty bankowe 15 15 15
4, 03.05.2 | WB3
0 Przelew na ZR 240 240 | 240
5. 15.06.2 | F-ra xxxx i
Materiaty 20 20 20
0.... biurowe
6 06.08.2 | KP1 i dwki
Pobranie gotowki 300 300 300
0.... z banku
7 28.09.2 | F-rayyy . )
02 Zakup wigzanki 50 50 50
8 28.09.2 | Uchwat iczeni 330
chwata Rozlllczeqle 330 330
0.... kz wyniku fin.
9. |3Ll12. | obroty 500 | 70 | 730 | 555 | 240 | O | 85 | 0 0 | 930 330 1330
0. Saldo 430 175 240 85 | 930 o |0
koncowe
11. Przeksiggowanie 395 325
Wynik fin. kosztow razem
12. Przeksiggowanie 930 930
przychod6w930
13. V.Vymk Saldo koncowe 605
finansowy
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9. ZESTAWIENIE OBROTOW I SALD

Przed przystgpieniem do sporzadzania sprawozdan finansowych — nalezy dokonaé tzw.
zestawienia obrotow i sald.
Zestawienie to sporzadza si¢ na dzien zamknigcia ksigg rachunkowych — na 31 grudnia.
Zestawienie obrotow i sald pomaga wykry¢ btedy popetnione podczas ksiggowania. W ten
sposOb mozna wykry¢ dwa rodzaje btedow: rachunkowe i naruszajace zasad¢ podwdjnego
zapisu.
To zestawienie zawiera:

10. symbole i nazwy kont,

11. salda kont na dzien otwarcia ksigg rachunkowych,

12. obroty za miesigc i narastajaco od poczatku roku,

13. salda na koniec miesigca.

W prawidlowo sporzadzonym zestawieniu obrotow isald suma obrotoéw debetowych
wszystkich kont rowna jest sumie obrotow kredytowych oraz suma sald debetowych
wszystkich kont jest réwna sumie sald kredytowych. Obroty tego zestawienia powinny by¢
zgodne z obrotami dziennika lub obrotami zestawienia obrotow dziennikow czeSciowych.

Bilans otwarcia (BO) |Obroty w okresie Obroty narastajaco  [Saldo

Nazwa konta (w zbh (w zb) (w zb (w zh)

Wn Ma Wn Ma \Wn Ma Wn Ma
Rachunek 130,00 0 600,00 [55500 [73000  [55500  [17500 |0
bankowy
kasa 200,00 300,00 [7000  |50000  [70,00 430,00 |0

RAZEM

10. INWENTARYZACJA KASY

Inwentaryzacje¢ kasy przeprowadza si¢:
e na wniosek Zaktadowej Komisji Rewizyjne;,

e w dniach ustalonych przez przewodniczacego lub skarbnika,
e na dzien przekazania obowigzkoéw skarbnika, w ostatnim dniu roku kalendarzowego.
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Osoby zobowigzane do przeprowadzenia inwentaryzacji powotuje przewodniczacy. Gdy
konieczne jest przeprowadzenie jej w czasie nieobecnosci osoby odpowiedzialnej tj.
skarbnika lub kasjera — zesp6t spisowy sktada si¢ co najmniej z trzech osob.

Komisja spisowa winna sprawdzi¢:

stan gotowki w kasie,

prawidlowos$¢ zabezpieczenia 1 przechowywania gotowki w kasetkach, sejfach,
zabezpieczenie kluczy zapasowych do kasy,

przestrzeganie ,,POGOTOWIA KASOWEGO” jesli jest ustalone,

prawidtowos$¢ udokumentowania przychodow i rozchodéw gotowki w kasie 1 ujecia
W raporcie kasowym,

prawidlowo$¢ prowadzenia raportow kasowych.

Z wynikéw inwentaryzacji sporzadza si¢ protokdt, podpisany przez czlonkéw zespotu
I skarbnika, a w razie przekazywania kasy — przez osobg¢ przekazujacg i przejmujaca.
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MODUL IV: OBOWIAZKI SPRAWOZDAWCO - PODATKOWE
ORGANIZACJI ZWIAZKOWYCH

11. SPRAWOZDANIA FINANSOWE ORGANIZACJI ZWIAZKOWYCH

Sprawozdanie finansowe jest to dokument zawierajacy podstawowe informacje o rocznej
dziatalnosci danej jednostki organizacyjnej ujete pod wzgledem finansowym.
Sprawozdanie finansowe jest okreslone w ustawie o rachunkowos$ci i moze by¢ sporzadzone
wedtug:
1. zasad przewidzianych dla jednostek mikro — forma uproszczona dedykowana miedzy
innymi dla organizacji zwigzkowych (zatacznik Nr 4 do ustawy o rachunkowosci)
2. zasad rozbudowanych — zatgcznik nr 1 ustawy o rachunkowosci

Sprawozdanie finansowe sktada si¢ z:
1) bilansu;
2) rachunku zyskow 1i strat;
3) informacji dodatkowej, obejmujacej wprowadzenie do sprawozdania finansowego oraz
dodatkowe informacje i objasnienia.

WAZNE: Organizacje zwiazkowe moga sporzadza¢ sprawozdanie finansowe w formie
uproszczonej, pod warunkiem jednak, ze uzyskajg status jednostki mikro zgodnie
z art. 3. ust.1a. pkt. 2.ustawy 0 rachunkowosci.
Przepis ten stanowi iz,
,2wJednostkami mikro w rozumieniu ustawy sg (...) zwiazki zawodowe, organizacje
pracodawcow, izby gospodarcze, przedstawicielstwa przedsiebiorcow zagranicznych
(...) —jezeli nie prowadza dzialalnosci gospodarczej”.

Organizacje, ktore chcg naby¢ status jednostki mikro na potrzeby sprawozdawczos$ci
finansowej, musza podja¢ odpowiednia decyzj¢. Podejmuje ja - w formie uchwaty - organ
zatwierdzajacy sprawozdanie finansowe tj. wladza wykonawcza danej jednostki
organizacyjnej Zwiazku (w organizacji zaktadowej - komisja zaktadowa,

w organizacji mi¢gdzyzaktadowej — komisja migdzyzaktadowa, w organizacji podzaktadowej
— komisja podzaktadowa.

UWAGA! Jedli organ zatwierdzajacy nie podejmie uchwaty o zastosowaniu uproszczen przy
sporzadzaniu sprawozdania finansowego, organizacja bedzie musiata przygotowac
sprawozdanie finansowe zgodnie z przepisami o rachunkowosci przewidzianymi dla
jednostek niestosujacych uproszczen tzn. wedhug rozbudowanych zasad zgodnie z
zalgcznikiem nr 1 ustawy o rachunkowosci.
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UCHWALA NR.......... / KZ/KM/KP
W sprawie sporzgdzania uproszczonego sprawozdania finansowego przewidzianego
dla jednostek mikro

Komisja zaktadowa Organizacji Zaktadowej NSZZ ,,Solidarnos¢” nr....

Jjako organizacja majgca status jednostki mikro w rozumieniu art. 3 ust.1a pkt. 2. ustawy
o rachunkowosci, postanawia sporzqdzac swoje sprawozdania finansowe (BILANS 1
RACHUNEK ZYSKOW I STRAT) z zastosowaniem uproszczen dotyczgcych zakresu

informacji objetych zalgcznikiem nr 4 do ustawy o rachunkowosci.

Uproszczenia obejmujq takze nie sporzgdzanie: zestawienia zmian w kapitale wtasnym,
rachunku przeptywow pienieznych, informacji dodatkowej.
Wyzej wymienione zasady po raz pierwszy bedg stosowane do sprawozdan finansowych za

Przewodniczqcy/sekretarz KZ

Uproszczone sprawozdanie finansowe sklada sie z :

Informacji ogodlne;j,
Uproszczonego Bilans oraz informacji uzupehniajacej do bilansu,
Uproszczonego rachunku zyskow i strat.

Bilans i rachunek zyskow i strat powinien zawiera¢ informacje w zakresie ustalonym dla
jednostek mikro w zalaczniku nr 4 do ustawy o rachunkowosci.

Informacja ogélna

Jak wynika z zalacznika nr 4 do ustawy o rachunkowosci, informacje ogolne jako
wprowadzenie do sprawozdania finansowego powinny zawiera¢ nast¢pujace informacje:

» firma, siedziba i adres albo miejsce zamieszkania i adres oraz numer we wiasciwym
rejestrze sgdowym albo ewidenciji,

wskazanie czasu trwania dzialalnosci jednostki, jezeli jest ograniczony,
wskazanie okresu objetego sprawozdaniem finansowym, (tj. rok obrotowy)

wskazanie zastosowanych zasad rachunkowo$ci przewidzianych dla jednostek mikro
z wyszczeg6Olnieniem wybranych uproszczen, (trzeba wykazaé z jakich uproszczen
korzystamy tj. organizacja rezygnuje ze stosowania zasady ostrozno$ci okreslonej W
ustawie o rachunkowosci, nie wycenia aktywow 1 pasywow wedlug wartosci godziwe;j
i skorygowanej ceny nabycia
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» wskazanie, czy sprawozdanie finansowe zostalo sporzadzone przy zalozeniu
kontynuowania dziatalno$ci gospodarczej przez jednostke w dajacej si¢ przewidzie¢
przysztosci oraz czy nie istnieja okoliczno$ci wskazujace na zagrozenie
kontynuowania przez nig dziatalnosci,

» omowienie przyjetych zasad (polityki) rachunkowos$ci, w tym metod wyceny
aktywow 1 pasywow (takze amortyzacji), pomiaru wyniku finansowego oraz sposobu
sporzadzenia sprawozdania finansowego w zakresie, w jakim ustawa pozostawia
jednostce prawo wyboru.

Zgodnie z zalacznikiem nr 4 do ustawy o rachunkowosci, informacje uzupeklniajace do
bilansu powinny zawiera¢ nastepujacy zakres informacji :

1) kwota wszelkich zobowigzan finansowych, w tym z tytutu dtuznych instrumentow
finansowych, gwarancji i porgczen lub zobowigzan warunkowych nieuwzglgdnionych

w bilansie, ze wskazaniem charakteru 1 formy wierzytelno$ci zabezpieczonych rzeczowo;
wszelkie zobowigzania dotyczace emerytur oraz jednostek powigzanych lub stowarzyszonych
S3 ujawniane odrebnie,

2) kwota zaliczek i kredytow udzielonych cztonkom organdéw administrujacych,
zarzadzajacych i nadzorujacych, ze wskazaniem oprocentowania, gtdéwnych warunkéw oraz
wszelkich kwot sptaconych, odpisanych lub umorzonych, a takze zobowigzan zaciagnigtych
w ich imieniu tytulem gwarancji i porgczen wszelkiego rodzaju, ze wskazaniem kwoty
ogotem dla kazdej kategorii,

3) o udziatach (akcjach) wlasnych, w tym:

a) przyczyna nabycia udzialow (akcji) wlasnych dokonanego w roku obrotowym,

b) liczba i warto$¢ nominalna nabytych oraz zbytych w roku obrotowym udzialow (akcji),

a w przypadku braku warto$ci nominalnej, ich warto$¢ ksiegowa, jak tez cze$¢ kapitatu
podstawowego, ktérg te udziaty (akcje) reprezentuja,

¢) w przypadku nabycia lub zbycia odptatnego, rownowartos$¢ tych udziatéw (akcji),

d) liczba 1 warto§¢ nominalna lub, w razie braku warto$ci nominalnej, warto$¢ ksiegowa
wszystkich udzialow (akcji) nabytych 1 zatrzymanych, jak rowniez cze$¢ kapitatu
podstawowego, ktorg te udzialy (akcje) reprezentuja.
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Informacje¢ ogolna wraz z informacjg uzupelniajaca ( rowniez skladana do US) dla
organizacji zwiazkowych przedstawiono ponizej:

~ (pieczet jednostki)
INFORMACJA UZUPELNIAJACA

Zalacznik do sprawozdania finansowego za okres od 01.01....... rdo 31.12........ r
dla jednostek mikro, o ktorych mowa w art.3 ust.1a pkt2 ustawy o rachunkowosci

I. Informacje ogdlne

PRSP PR
(pelna nazwa jednostki)

2. ettt et te e eeat— e —— e —ete et Rttt Rt Rt e Ee R Ee Rt e Rt eRee Rt enEe Rt e eR e e EeeR e e nEeenteeReenReenteeneeaneereans

(siedziba jednostki)

3. NIP: REGON: ..o

4. Dziatalno$¢ statutowa — zwigzek zawodowy wg EKD 9120

5. Jednostka nadrzedna: Zarzad Regionu Mazowsze NSZZ ,,Solidarno$¢” w Warszawie

6. Sprawozdanie zostato sporzadzone z zastosowaniem zasad rachunkowos$ci

przewidzianych dla jednostek mikro a w szczeg6lno$ci z uwzglednieniem art.7 ust.2a,
art.28a, art.46 ust.5 pkt.4, art.47 ust.3a, art.47 ust.4 pkt.4, art.48 ust.3 ustawy o
rachunkowosci.

7. Sprawozdanie zostato sporzadzone przy zatozeniu kontynuowania dziatalnosci. Nie
istnieja okolicznosci wskazujace na zagrozenie kontynuowania dziatalnosci.

8. Sprawozdanie finansowe zostalo sporzadzone za okres od 01.01......... r. do
31.12........ .

9. Aktywa i pasywa sg wycenione wg zasad okreslonych w ustawie o rachunkowosci z
uwzglednieniem uproszczen wymienionych w pkt.6, z tym ze:
- sktadniki majatku o okresie uzytkowania dluzszym niz rok, ale wartosci
poczatkowej nie przekraczajacej 10.000,00 z1, ujmuje si¢ bezposrednio w koszty
dziatalnosci, w miesigcu oddania ich do uzywania.
- do amortyzacji stosuje si¢ metode liniowa wg stawek okreslonych w zataczniku do
ustawy o podatku dochodowym od 0s6b prawnych,
- pozostaly majatek wycenia si¢ wg cen zakupu.

Il. Informacje uzupeliajace do bilansu

1. Kwota wszelkich zobowigzan finansowych: .......... 0.....zl
Zobowigzania z tytutu dtuznych instrumentow finansowych, gwarancji i poreczen oraz
zobowigzania warunkowe nie wystepuja.
2. Kwota zaliczek 1 kredytow udzielonych cztonkom organéw administrujacych ,
zarzadzajacych i nadzorujacych : ........... 0 SO zh.
3. Udzialoéw (akcji) wlasnych nie posiadamy.
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Jednostka nie prowadzi dziatalnosci gospodarczej. Srodki finansowe jakimi dysponuje
jednostka sg przeznaczone na sfinansowanie wydatkow zwigzanych z dziatalno$cig statutowa
Zwiazku § 6 1 7 Statutu NSZZ ,,Solidarnos¢”.

Ocena sytuacji majatkowe;j i finansowej jednostki zostata w petni przedstawiona.

Osoba, ktorej powierzono Kierujacy jednostka
prowadzenie ksigg rachunkowych

.................................... (data i podpis)
(data i podpis)

Bilans

Pierwsza czgsécig sprawozdania finansowego jest bilans. Bilans pokazuje, ile organizacja ma
pienigdzy, czyli jaki jest stan majatkowy w ostatnim dniu roku obrotowego - zazwyczaj 31
grudnia (jesli sprawozdanie finansowe jest rozliczeniem pokrywajacym si¢ z rokiem
kalendarzowym — tak jest w przypadku wigkszo$ci organizacji).

Bilans sktada si¢ z dwoch czesci — aktywow 1 pasywow. Ich opis ma zwykle formg tabeli z
kwotami wskazanymi na koniec oraz na poczatek opisanego w sprawozdaniu roku.

Najkrocej rzecz ujmujgc — aktywa to nic innego jak to, jakie pieniagdze organizacja posiada, a
pasywa to informacja o tym, skad je ma.

Wz6r bilansu dla jednostek mikro przedstawiono na nastgpnej stronie.
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WZOR BILANSU

Bilans sporzadzony na dzien 31 grudzien 20... r.

Ubiegly Biezacy

Aktywa

A. Aktywa trwale, w tym Srodki trwale

B. Aktywa obrotowe, w tym:

— zapasy

—naleznosci krotkoterminowe

C. Nalezne wplaty na kapital (fundusz) podstawowy

D. Udzialy (akcje) wlasne

Aktywa razem (A+B+C+D),

Pasywa

A. Kapital (fundusz) wlasny, w tym:

— kapitat (fundusz) podstawowy

B. Zobowiazania i rezerwy na zobowiazania, w tym:

— rezerwy na zobowigzania

— zobowigzania z tytutu kredytéw i pozyczek

Pasywa razem (A+B)

Sporzqdzit .......... Zatwierdzit.... ... ... ....

Przepisy prawa dopuszczaja, by lista wymienionych wyzej pozycji byta uzupetniana o jakies$
podpunkty tak wiec mozna skorzysta¢ z tej mozliwosci (art. 50. ust. 1. ustawy o
rachunkowosci). Co zrobié, jesli w danym punkcie w roku biezagcym 1 poprzednim nie ma
zadnych kwot? Mozna go opusci¢ lub wpisa¢ tam zero (art. 50. ust. 3).

Charakterystyka pozycji bilansu najczesciej wystepujacych w organizacji zakladowej:

Skrocony bilans Co powinny zawiera¢ wybrane pozycje
1 2
AKTYWA
Aktywa obrotowe w tym: Jako aktywa obrotowe wykazujemy w bilansie,

ksiegowane na odrebnych kontach $rodki pieni¢zne na
rachunku bankowym oraz w kasie (salda poczgtkowe i
salda koncowe tych kont)

Srodki pienigzne w kasie i banku

Uwaga! Jezeli jednostka wczes$niej rozliczata koszty w
czasie, oznacza to, ze po zmianach rowniez moze stosowac te
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zasady. Rozliczenia migdzyokresowe kosztow nie podlegaja
odrebnemu wykazaniu w bilansie. Sg one zawarte w pozycji

aktywow obrotowych.

PASYWA

Kapital (fundusz) wlasny, w tym: W przypadku organizacji zwigzkowej w ramach kapitatu

wilasnego  wyodrgbnia si¢  tylko  wartos¢
podstawowego (fundusz podstawowy)

e kapital (fundusz) podstawowy odpowiednikiem:

(1) Fundusz statutowy + lub — wynik

Fundusz _podstawowy w  organizacji zwiazkowej jest

finansowy za dany rok 1) funduszu statutowego (jesli jest utworzony) oraz

lub (jesli nie ma funduszu statutowego)

(2) Wynik finansowy za dany rok

wyniku finansowego.

2)Jezeli organizacja nie ma funduszu statutowego
wowczas fundusz podstawowy stanowi w calosci wartos¢

Rachunek zyskow i strat

Rachunek zyskow 1 strat zawiera zestaw informacji ksiegowych przedstawionych w postaci
liczb. Zakres tych informacji dla sprawozdania organizacji zwigzkowych (tzw. jednostek
mikro) okresla zatacznik nr 4 do Ustawy o rachunkowosci.

Najogolniej ujmujac, liczby z rachunku zyskow 1 strat informujg o tym, jakie byty wplywy,
czyli przychody organizacji w danym roku oraz jakie byly wydatki, czyli koszty tej
organizacji w tymze roku. Na samym dole tabeli (rachunku) znajduje si¢ podsumowanie,
informujace o tym, czy w danym roku organizacja osiagneta dodatni wynik finansowy, czy
ujemny. Dodatni wynik jest wtedy, kiedy przychodéow byto wiecej niz kosztow (to
nadwyzka przychodow nad kosztami), a ujemny, w sytuacji odwrotnej — czyli kiedy
kosztéw byto wigcej niz przychodow. Wazng rzecza jest tez to, ze i rachunek zyskow i strat,
1 druga czg$¢ sprawozdania, czyli bilans sa sporzadzane przez pordwnanie z rokiem
poprzednim. Oznacza to, ze w tabeli wida¢ rok, za ktory organizacja sporzadza
sprawozdanie oraz rok poprzedni.

W?z6r rachunku zyskow 1 strat przedstawiono na nastgpnej stronie:
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WZOR RACHUNKU ZYSKOW I STRAT

Rok ubiegty

Rok biezacy

A. Przychody podstawowej dzialalnoSci operacyjnej i zréwnane z
nimi, w tym zmiana stanu produktow (zwiekszenie — warto$¢
dodatnia, zmniejszenie — warto$¢ ujemna)

B. Koszty podstawowej dzialalnoS$ci operacyjnej:

I. Amortyzacja

II. Zuzycie materialow 1 energii

III. Wynagrodzenia, ubezpieczenia spoteczne i inne $wiadczenia

IV. Pozostate koszty

C. Pozostale przychody i zyski, w tym aktualizacja wartosci
aktywow

D. Pozostale koszty i straty, w tym aktualizacja wartosci
aktywow

E. Podatek dochodowy

F. Wynik finansowy netto ogotem (A-B+C-D-E), w tym:

I. Nadwyzka przychodéw nad kosztami (warto$¢ dodatnia)

II. Nadwyzka kosztow nad przychodami (warto$¢ ujemna)

Sporzqdzit - Zatwierdzit.

Charakterystyka rachunku zyskow i strat najczgsciej wystepujacych w organizacjach

zwigzkowych.
RACHUNEK ZYSKOW I STRAT
Skrocony rachunek zyskow i strat Co powinny zawiera¢ wybrane pozycje
A. Przychody z podstawowej W pozycji przychodow z podstawowej dzialalnosci
dzialalnosci operacyjnej i zrownane z |operacyjnej wykazywane sa przychody z tytulu skladek
nimi, w tym (..) czlonkowskich.
B. Koszty podstawowej dzialalnosci 'W wersji rachunku zyskow 1 strat dla mikropodmiotéw
operacyjnej: potaczone zostaly koszty rodzajowe.
I. Amortyzacja

II. Zuzycie materialow 1 energii

I11.Wynagrodzenia, ubezpieczenia
spoteczne i inne $wiadczenia

IV. Pozostale koszty

IV.W pozostalych kosztach rodzajowych nalezy ujaé
wszystkie koszty razem: zarowno statutowe jak i
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administracyjne.

W ewidencji ksiegowej organizacja zwigzkowa musi nadal
wykazywa¢ odrebnie koszty dziatalno$ci statutowej 1 koszty
administracyjne.

C. Pozostale przychody i zyski, w tym:
I. Aktualizacja wartosci aktywow
D. Pozostate koszty i straty, w tym:

I. Aktualizacja wartosci aktywow

W pozostatych przychodach i zyskach ujmuje si¢ np. odsetki
bankowe, czy tez przychdd z tytulu rozliczenia dodatniego
wyniku finansowego z poprzedniego roku zaksiegowany
na koncie 700-2 inne przychody statutowe.

E. Podatek dochodowy
F. Zysk/strata netto (A—B+C—-D —E)

W tej pozycji nalezy wykazaé podatek dochodowy w g. zasad
zawartych w ustawach podatkowych wynikajacych m,in, z
tego, ze niektore koszty mogg by¢ kosztami niestanowigcymi
kosztu uzyskania przychodu.

G. Wynik finansowy

W wierszu G wykazujemy wynik finansowy, nadwyzke
przychodow nad kosztami lub nadwyzke kosztéw nad
przychodami.

SPORZADZENIE sprawozdania finansowego - KIEDY?

Roczne sprawozdanie finansowe — zgodnie z art. 52 ust.1 ustawy 0 rachunkowosci —
powinno by¢ sporzadzone nie pozZniej niz w ciggu 3 miesiecy od zakonczenia roku

obrotowego, czyli do 31 marca.

PODPISANIE sprawozdania finansowego — KTO?

Roczne sprawozdanie finansowe podpisuje zgodnie z art. 52 ust. 2 ustawy o rachunkowosci
— podajac date podpisu - osoba ktorej powierzono prowadzenie ksigg rachunkowych
1 kierownik jednostki, a jezeli jest to organ wieloosobowy — wszyscy cztonkowie tego

organu.

Wedtug Statutu NSZZ ,,Solidarnos$¢” (§ 34 ust. 3 pkt.11 § 41 ust. 1) Kierownikiem jednostki
jest Komisja Zaktadowa w organizacji zaktadowej lub Komisja Migdzyzaktadowa w
organizacji mi¢dzyzaktadowe;.

Natomiast na podstawie § 42 pkt.7 Statutu NSZZ ,Solidarno$¢” czynnosci prawne
w imieniu organizacji zwigzkowych posiadajacych osobowo$¢ prawng, podejmuje co
najmniej dwoch cztonkéw prezydium lub jesli komisja zaktadowa nie powotata prezydium,
dwach sposrod jej cztonkow - upowaznionych do tego stosowng uchwata.
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ZATWIERDZENIE sprawozdania finansowego — KTO?

Zgodnie z § 71 ust. 4 Statutu NSZZ ,,Solidarnos¢”, sprawozdanie finansowe za dany rok jest
zatwierdzane przez wladze¢ wykonawczg ( Komisje Zaktadowg /
Migdzyzaktadowa/Podzaktadowa) lub upowaznione przez nig Prezydium — uchwatg (§ 60
ust. 1 pkt. 1) podjeta przy udziale co najmniej potowy uprawnionych do glosowania zwykta
wiekszoscig gtosow.

Uchwata w sprawie zatwierdzenia sprawozdania finansowego powinna by¢ podjeta w ciggu 6
miesi¢cy od zakonczenia roku obrotowego, tj. do 30 czerwca .

PRZEKAZANIE sprawozdania finansowego od 01.01.2020 r. Szefowi Krajowej
Administracji Skarbowej (zmiana zasad sporzadzania i przekazywania sprawozdania na
podstawie ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. o uchyleniu ustawy o specjalnym podatku
weglowodorowym oraz o zmianie niektorych innych ustaw (Dz.U. poz. 1978).

Po zatwierdzeniu sprawozdania, w ciggu 10 dni od tej daty, nalezy przygotowane
elektronicznie w strukturze logicznej (tj. w formacie XML) sprawozdanie finansowe -
przesta¢ wraz z uchwalg o jego zatwierdzeniu do Szefa Krajowej Administracji Skarbowe;j.

Uchwata nr .../...
ws. zatwierdzenia sprawozdania finansowego
za rok obrachunkowy .............

Komisja Zaktadowa Organizacji Zaktadowej NSZZ ,, Solidarnos¢” ................ zatwierdza
bilans, rachunek zyskow i strat za okres od ...................... O, .
Bilans zamyka si¢ po stronie aktywow i pasywow kwotq .......................... zt (stownie:

........................................... zlotych), a rachunek zyskow i strat wykazuje nadwyzke przychodow
nad kosztami (dodatni wynik finansowy) lub nadwyzke kosztow nad przychodami (ujemny
wynik finansowy ) brutto w wysokosci ................c............ zt (stownie: ..................... zt ).

Przewodniczqcy/sekretarz KZ

PRZESUNIECIE TERMINOW SPRAWOZDAN FINANSOWYCH W 2020 R. !!!

NA PODSTAWIE Rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 31 marca 2020 r. Dz. U 2020 r.
poz. 570 w sprawie okre$lenia innych termindw wypelniania obowigzkow w zakresie (..)
sporzadzenia, zatwierdzenia, (..) przekazania do wlasciwego rejestru, jednostki lub organu
sprawozdan (..) PRZEDLUZONO TERMINY SPRAWOZDAWCZE w 2020 r. o 3
miesigce.
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OZNACZA TO DLA ORGANIZACIJI ZWIAZKOWYCH PRZEDLUZENIE TERMINU
NA SPORZADZENIE [ PODPISANIE SPRAWOZDANIA FINANSOWEGO
DO KONCA CZERWCA 2020 R. ORAZ

JEGO ZATWIERDZENIE DO KONCA WRZESNIA 2020 R.

ELEKTRONICZNA FORMA SPRAWOZDAN FINANSOWYCH - ZMIANY

TAK OD 01 STYCZNIA 2020 R.

USTAWA Z DNIA 11 WRZESNIA 2019 r. o uchyleniu ustawy o specjalnym podatku
weglowodorowym oraz o zmianie niektorych innych ustaw (Dz.U. poz. 1978 )

wprowadzila zmiany w zasadach sporzadzania i przesytania sprawozdan finansowych przez
podatnikow CIT niepisanych do rejestru przedsigbiorcow Krajowego Rejestru Sadowego
(czyli np. organizacje zaktadowe, migdzyzakladowe).

Zgodnie z nowym brzmieniem Art. 27. 2. Ustawy o pdop.

»Podatnicy obowigzani do sporzadzenia sprawozdania finansowego, z wylaczeniem podmiotow
wpisanych do rejestru przedsigbiorcéw Krajowego Rejestru Sadowego, przekazuja, za pomoca
srodkow komunikacji elektronicznej, Szefowi Krajowej Administracji Skarbowej sprawozdanie
wraz ze sprawozdaniem z badania, w terminie 10 dni od daty zatwierdzenia rocznego
sprawozdania finansowego, a spotki — takze odpis uchwaty zgromadzenia zatwierdzajace;j
sprawozdanie finansowe.

Sprawozdanie finansowe jest sporzadzane w postaci elektronicznej odpowiadajacej strukturze

logicznej udostepnianej na podstawie art. 45 ust. 1g lub 1h ustawy o rachunkowos$ci”.

WOBEC POWYZSZEGO sprawozdania finansowe za rok 2019 organizacje zakladowe
beda sporzadzaly w strukturze logicznej (sprawozdania ustrukturyzowane ) —
w formacie XML i przesylaly je juz nie do urzedu skarbowego tylko do Szefa KAS.

Do tworzenia i przesylania dokumentéw postuzy udostepniona przez Ministerstwo
Finanséw aplikacja e- Sprawozdania finansowe — nowa wersja 1 2 ktora dziata tylko
on-line, (bez mozliwosci zainstalowania na komputerze ).

Nowa wersja aplikacji dost¢pna jest na stronie MF w zaktadce Aplikacja.

Aplikacja pozwoli na sporzadzenie sprawozdania zgodnie z opublikowang struktura logiczna,
podpisanie go podpisem kwalifikowanym, podpisem zaufanym, podpisem osobistym oraz
wysytke do Szefa KAS.

DOSTEP do narze¢dzi udost¢pnianych przez MF/KAS :
https://www.podatki.gov.pl/e-sprawozdania-finansowe/
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12. PODSTAWY KORZYSTANIA Z APLIKACJI e-SPRAWOZDANIA

Materiat opracowano na podstawie ,,podrecznik uzytkownika aplikacji e-sprawozdania
finansowe * https://www.podatki.gov.pl/e-sprawozdania-finansowe/aplikacja/.

Pierwsze uruchomienie aplikacji

W celu rozpoczecia pracy z aplikacjg nalezy w przeglgdarce internetowej wprowadzi¢ adres:
https://e-sprawozdania.mf.gov.pl/ap - w rezultacie zostanie zaprezentowany ekran Menu
glownego.

Na ekranie Menu Gléwnego znajduje si¢ szes¢ kafelkow odpowiadajacych za funkcjonalnosci

aplikacji,(..):

1. Utworz nowe — pozwala na sporzadzenie sprawozdania finansowego i wygenerowanie
pliku sprawozdania finansowego w formacie XML.

2. Podpisz sprawozdanie — przenosi do ustugi podpisywania dokumentow za pomoca Profilu
Zaufanego.

3. Wyslij sprawozdanie — pozwala na wyslanie pliku sprawozdania finansowego oraz
ewentualnych dokumentéw dodatkowych do Szefa KAS.

[UWAGA]: Aplikacja pozwala tylko na wystanie poprawnego (zgodnego ze
schemami opublikowanymi na stronie Biuletynu Informacji Publicznej Ministra Finansow),
podpisanego sprawozdania finansowego.

4. Wczytaj sprawozdanie — pozwala na otworzenie (z pliku XML) idalszg prace ze
sprawozdaniem finansowym. [UWAGA]: W przypadku, gdy otwierane sprawozdanie
finansowe jest podpisane, aplikacja blokuje mozliwo$¢ edycji sprawozdania finansowego. W
celu edycji podpisanego sprawozdania finansowego nalezy najpierw usung¢ wszystkie
podpisy.

5. UPO - pozwala na sprawdzenie statusu wysytki i pobranie Urzgdowego Poswiadczenia
Odbioru (UPO).

6. Wyslij dokument — pozwala na wystanie dokumentéw dodatkowych do Szefa KAS.

s x

< co o fasprawadaniungowpl % w fr IR
* e-Sprawozdania Finansowe

Utwérz nowe > Podpisz > Wyslij sprawozdanie -
sprawozdanie nie

sprawozdanie finansowe Wydli
finan

efa KAS

Otwérz sprawozdanie — uPo - Wyslij dokument -
Wy

Wezytaj zapisane pliki Sprawdz status wystanych Wysli dokumenty
sprawozdania finansowego plikéw

Aplikacja e-Sprawozdania Finansowe umozliwia utworzenie i podpisanie sprawozdania finansowego
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Utworz nowe sprawozdanie

Po wybraniu kafelka ,,Utworz nowe sprawozdanie finansowe” zostaje uruchomiony kreator
plikow sprawozdania, a Uzytkownik zostaje przeniesiony na ekran Wyboru jednostki.
Organizacje zwiazkowe wskazuja ,,Jednostka mikro — sprawozdanie finansowe na
podstawie zalacznika nr 4 UoR,” oznacza sporzadzenie sprawozdania finansowego
zgodnie z Zatgcznikiem nr 4 do ustawy 0 rachunkowosci.

& e-Sprawozdania Finansowe

Wybierz typ jednostki

Wybierz jednostke *

H Wersja aplikaqji: 0.0.26

3 1sios blad
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Utworz nowe sprawozdanie

Po wyborze jednostki aktywuje si¢ pole [2] wyboru typu danych liczbowych. Aplikacja
pozwala na wybor jednej z dwoch mozliwych opcji:

w zlotych, umozliwiajgca wprowadzanie wartosci kwotowych z doktadnoscig do dwoch
miejsc po przecinku, w tysigcach, umozliwiajgca wprowadzanie wartosci kwotowych w
liczbach catkowitych. Zgodnie z ustawg o rachunkowosci ,,Dane liczbowe mozna wykazywaé
w zaokragleniu do tysiecy ztotych”.

Przycisk [3] Dalej aktywuje si¢ po wskazaniu powyzszych informacji i umozliwia przejscie
do kolejnego ekranu.

Przycisk [4] Wstecz umozliwia powr6t do poprzedniego ekranu.

& e-Sprawozdania Finansowe

Wybierz typ jednostki

Wiybierz jednostke *

Jednostia inna - sprawozdanie finansowe na podstawie zalacznika nr 1 UoR v

P e e e e e T T \

1 Wybierz typ danych liczbowych *
I

N

@

H Wersjz aplikadji: 0.0.26
& zEfosblad
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Utworz nowe sprawozdanie

Kolejny ekran umozliwia uzupetnienie [1] danych potrzebnych do identyfikacji organizacji
zwiagzkowej oraz [2] danych opisujacych okres sprawozdawczy (tj. od 01.01.2019 do
31.12.2019) i date sporzadzenia sprawozdania finansowego.

Przycisk [3] Dalej aktywuje si¢ po wypetieniu wymaganych pél i umozliwia przejécie do
kolejnego ekranu.

Przycisk [4] Wstecz umozliwia powr6t do poprzedniego ekranu. Powoduje to utrate
wprowadzonych danych.

Przycisk [5] ,,Powrdt do menu” umozliwia powrdt do menu gtdéwnego aplikacji

* e-Sprawozdania Finansowe

m

Ulica
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Wprowadzenie do sprawozdania

Wybieramy typ wprowadzenia ,opcj¢ : ,,Informacje ogélne zgodnie z Zatacznikiem Nr 4 do
ustawy o rachunkowosci”. W tej czesci wypelniamy wymagane pola miedzy innymi:
Wskazanie zastosowanych zasad rachunkowosci.........:

Sprawozdanie zostato sporzadzone z zastosowaniem zasad zawartych w Ustawie o
rachunkowosci z dnia 29 wrzesnia 1994 r. (tekst j. Dz.U. z 2019 1. poz. 351 ze zm.)
przewidzianych dla jednostek mikro, a w szczego6lnosci z uwzglednieniem art. 7 ust 2a, art. 28
a, art.46 ust.5,pkt.4, art.47 ust.3a, art.47 ust.4 pkt. 4, art. 48 ust 3 ustawy o rachunkowosci.
Zastosowane uproszczenia obejmuja takze nie sporzadzanie: zestawienia zmian w kapitale
wlasnym, rachunku przeptywow pieni¢znych, informacji dodatkowej; Rachunek zyskow i
strat jednostka sporzadza w wariancie pordwnawczym.

Zasady (polityka rachunkowosci)..... w tym metod wyceny aktywow i pasywéw  (takze
amortyzacji)

Aktywa 1 pasywa sg wyceniane wedtug zasad okreslonych w ustawie o rachunkowosci

z uwzglednieniem wczes$niej zaprezentowanych uproszczen , z tym ze sktadniki majatku

o okresie uzytkowania dluzszym niz rok, ale warto$ci poczatkowej nie przekraczajacej

10 000 zt ujmuje si¢ bezposrednio w koszty dziatalnosci, w miesigcu oddania ich do

uzywania. Pozostaty majatek wycenia si¢ wg cen zakupu.

Organizacja zwigzkowa posiada tylko $rodki finansowe w walucie polskiej 1 wycenia je
wedtug warto$ci nominalne;j.

Ustalenia wyniku finansowego......:

Na wynik finansowy sktada si¢ wynik dziatalnosci operacyjnej , w tym z tytulu pozostatych
przychodow i kosztow operacyjnych (posrednio zwigzanych z dziatalno$cig operacyjng
jednostki). Do przychodéw podstawowej dziatalnosci operacyjnej organizacji zalicza si¢:
otrzymane s$rodki pieni¢zne 1 inne aktywa obrotowe, w tym: - otrzymane sktadki statutowe,
wplaty cztonkéw Zwigzku na okreslone cele, nieodplatnie otrzymane sktadniki majatku ,
natomiast pozostate przychody operacyjne —to gltownie przychody z tytutu rozliczenia
dodatniego wyniku finansowego roku poprzedniego oraz odsetki od srodkow biezacego
rachunku bankowego, od lokat. Do kosztéw podstawowej dziatalnosci operacyjnej
organizacji zalicza si¢: koszty zwigzane z realizacja zadan statutowych w tym $wiadczenia
okreslone statutem oraz koszty administracyjne jednostki, a w szczegdlnosci wynagrodzenia
oraz ubezpieczenia spoteczne (z umowy zlecenia), zuzycie materialdw 1 energii, ustugi obce,
pozostale koszty o charakterze administracyjnym.

Dodatni wynik finansowy — ustalony w rachunku zyskow i strat zwigksza po zatwierdzeniu
rocznego sprawozdania finansowego (nalezy wybraé: fundusz statutowy lub inne
przychody statutowe ) w nastgpnym roku obrotowym.

Ujemny wynik finansowy ustalony w rachunku zyskow i strat zwieksza po zatwierdzeniu
rocznego sprawozdania finansowego — koszty dzialalnoS$ci statutowej w nastepnym roku
obrotowym.

Sposob sporzadzenia wyniku finansowego:

Sprawozdanie finansowe sporzadzone zostato ze szczegotowosciag rzeczowa okreslong w
zalgczniku nr 4 ustawy o rachunkowosci 1 zawiera dane wg. art. 46, 47 ustawy o
rachunkowosci. Punktem wyjscia do sporzadzenia sprawozdania finansowego byty
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prawidlowo prowadzone ksig¢gi rachunkowe, po uzyskaniu zgodno$ci zapisow w dzienniku z
obrotami i saldami kont ksiegi gtéwnej. Zamknigte na dzien bilansowy ksiggi rachunkowe
zawierajg salda, ktore zostalty wykazane odpowiednio w sprawozdaniu finansowym. Dowody
ksiegowe 1 ksiggi rachunkowe zostaty uprzednio sprawdzone, odpowiednio zaksi¢egowane i
chronologicznie uporzadkowane.

Dodatkowe informacje i objasnienia

OPIS

Zgodnie z przyjetymi zasadami rachunkowosci jednostka nie sporzadza informacji
dodatkowe;j. zgodnie z zatacznikiem nr 4 do ustawy o rachunkowosci przedstawia informacje
uzupehiajace do bilansu:

1. Kwota wszelkich zobowigzan finansowych: 0,00.. zt. Zobowigzania z tytutu dtuznych
instrumentow finansowych, gwarancji i por¢czen oraz zobowigzania warunkowe nie
wystepuja.

2. Kwota zaliczek 1 kredytow udzielonych cztonkom organéw administrujacych ,
zarzadzajacych i nadzorujacych : 0,00. zt.

3. Udziatéw (akcji) wlasnych nie posiadamy. Jednostka nie prowadzi dziatalno$ci
gospodarczej- nie jest utworzona do osiggania zyskow.

Srodki finansowe jakimi dysponuje jednostka sa przeznaczone na sfinansowanie wydatkéw

zwigzanych z dzialalnoscia statutowa Zwigzku w szczeg6lnosci na poprawe sytuacji socjalno-
bytowej cztonkdéw Zwiazku i ich rodzin (§6, §7 1 §66 Statutu NSZZ ,,Solidarnos¢”). Ocena
sytuacji majatkowej 1 finansowej jednostki zostala w pelni przedstawiona.

* e-Sprawozdania Finansowe

il

Wprowadzenie do sprawozdania

3
Wybér zakresu informacji we wprowadzeniu do sprawozdania finansowego ol
Wprowadzenie do »
| sprawozdania ’
: Wybierz typ wprowadzenia *
E Bilans LR

ine zgodnie z Zalgznikiem Nr 4 ustawy o rachunkowosi

It Rachunek zyskow »

istrat

é Zestawienie zmian »
w kapitale

B . e e e e &

g Rachunek przeptywow o
pienieznych

0] Dodatkowe informacje
i objasnienia

B Wersia aplikacji: 0026
\ Wstecz ‘ [%wfdt do menu Zapisz plik
& zghos biad
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Bilans

W elemencie - Bilans dostepne opcje sg uzaleznione od typu jednostki wybranego po
rozpoczgciu sporzadzania sprawozdania finansowego.

Organizacje zwigzkowe wybierajg opcje ,,Bilans zgodnie z Zatgcznikiem Nr 4 do ustawy o
rachunkowos$ci”

& e-Sprawozdania Finansowe

.
Wybrana jednostia: Mikro Bilans
Typ dany owych: w ziotych
Wybierz rodzaj bilansu *
| R e At Vgl

| [ Bilans ~
I
)
it Rachunek zyskow ~
strat
[ Zestawienie zmian ~
" wkapitale

g Rachunek przeplywow o
pienieznych

@ Dodatkowe informacje gy
i objasnienia

Wstecz ‘ [ Powrdt do menu
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Bilans

Bilans sktada si¢ z dwoch zaktadek [4] “Aktywa” oraz ,,Pasywa”.

[UWAGA]: W przypadku Bilansu, kazda zaktadka (Aktywa oraz Pasywa) posiada wtasng
flage — jezeli chociaz jedna z tych flag jest czerwona, flaga dla catego Bilansu réwniez begdzie
czerwona, a wiec oznacza to wystgpienie jakiegos$ btedu i brak mozliwosci przejscia Dalej.

& e-Sprawozdania Finansowe

nikiepfr 4 do ustawy o rachunkowosciig® Znien]
Wprowadzenie do -:I -
sprawozdania

[E Bilans .

Przeksziaicone dane porGwnawcze za poprzedni rok

Kwota na dziei kofczacy biezacy rok obrotowy Kwota na dzien koriczacy poprzedni rok obrotowy obrotowy

It Rachunek zyskow .
strat

{ Zestawienie zmian n Aktywa 0
w kapitale

Pole "Wpisz kwote” przyjmuje do

A Rad el oW
s} Rckhulnkmew«mu n
pienigznych

O Dodatkoweinformade g
objasnienia

¥ Wersja aplikaqi:0.0.27 -
l Wstecz I Powrdt do menu Zapisz plik
(R zzhos bizd
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Bilans

W celu uszczegotowienia zakresu danych nalezy skorzysta¢ z przycisku [5] pozwalajacego
na [6] wybranie zdefiniowanych pozycji do bilansu (zrzut ponizej). Wybor pozycji z listy
oznacza obowigzek ich wypetnienia.

& e-Sprawozdania Finansowe

Wybrana jednostia: Mikro Bilans

Typ danych lizbowych: w ziotych . o .
zgodnie z Zatacznikiem Nr 4 do ustawy o rachunkowosci * zmied

[ Wprowadzenie do
e a o Adywa @ pPaswa W
sprawozdania
[ Bilans »
eksztalco ar 3 zedni rok
Kwota na dzien konczacy biezacy rok obrotowy Kwota na dzien konczacy poprzedni rok obrotowy fstaame g ggrraa\:v;;\vvcze “APUPIR RO
1 Rachunek zyskow n 2
strat /ﬂ 51
A Zestawienie zmian » Aktywa Q:[
" whkapitsle 1
1 Wybierz pozycje do uzupetnienia
I} Qamufek PZEplywon o ) :
pienigznych o Aktywa trwate, w tym Srodki trwale 1] .
: : =1 Dodaj pozyqe uszczegotawiajaca ©
(© Dodatkoweinformadie yy - = Aktywa trwate, w tym $rodki trwate ©
i objasnienia Pole "Wpisz kwote" przyjmuje do 2 znakow po przeci

[ Aktywa obrotowe, w tym: (4]

podstawowy
| Udzialy (akcje) whasne (]

1
I
1
1
I
: __ Nalezne wplaty na kapitat (fundusz) ©
I
I
)
[}
|
.

aGi:0027
‘ Wstecz ] [ Powrdt do menu Zapisz plik
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Bilans

Do usuwania nieobowigzkowych pol uszczegdtowiajacych stuzy przycisk [7] .

ﬁ e-Sprawozdania Finansowe

<
Wybrana jednostia: Mikro
Typ danych liczbowych: w zlotych

2 Wprowadzenie do

E »
sprawozdania

[ 8ilans -

1 Rachunekayskow g
istrat

{2y Zestawienie mian -
w kapitale

(% Rachunek praephywom o

pieniginych

Dodatkowe informacje
i objasnienia

(=]

Bilans

zgodnie z Zatgcznikiem Nr 4 do ustawy o rachunkowosci # zmien
Aktywa M

Kwota na dziers koriczaty biedacy rok obrotowy Kwota na dzier koriczaty poprzedni rok cbrotowy proekzialone e pOIOWIINC2E 22 Pugr =i K

Adywia (4]

» Aktywia trwate. w tym rodki trwale lub

Wstecz ] [ Powrdt do menu ‘ Zapisz plik
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Bilans

Jezeli dla dodanego pola uszczegotowiajgcego istnieje mozliwos¢ dodania kolejnej
podpozycji bedzie przy niej widoczny przycisk [8] .

& e-Sprawozdania Finansowe

<

Wybrana jednostka: Mikro Bilans
Typ danych liccbowyeh: w zotych

zgodnie z Zatacznikiem Nr 4 do ustawy o rachunkowosci #* zmien

[ Werowadzenie do

e tywa M Pasywa W™

sprawozdania Aktywa asyWa

[ Bilans -
Kwota na dzieft kofczacy biezacy rok obrotowy Kwota na dzien koriczacy poprzedni rok obrotowy Przeksztalcone dane pordnancze 73 poprzedni rok

1t Rachunek zyskow -

istrat
£ Zestawienie zmian ~ Aktywa o
" wkapitale
(% Rachunek przephwow y

pienigznych
(@ Dodatkowe informagie

i cbjasnienia

Wstecz ] [ Powrét do menu

Zapisz plik

& zsfosbiad
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Dodawanie pozycji uszczegolawiajacych — BILANS

Wykonujemy nastepujgce czynnosci:

Przycisk [1] (+) przy pozycji wymagajacej uszczegodtowienia, a nastepnie klikna¢ przycisk [3]
( +) — wskazujac na liscie zdefiniowanych pozycji Bilansu pozycje, pod ktorg ma pojawic si¢
Pozycja uszczegotawiajaca definiowana przez uzytkownika. Jezeli pozycja uszczegdtowiajgca
definiowana przez uzytkownika ma by¢ pierwsza na danym poziomie, nalezy klikng¢
przycisk [2] Dodaj pozycj¢ uszczegdtawiajaca ( +).

W polu ,,Nazwij pozycje uszczegdtawiajaca” nalezy wprowadzi¢ nazwe nowoutworzone;j
pozycji uszczegodtawiajacej, a nastepnie zatwierdzi¢ przyciskiem ,,DODAJ”. W tym polu
mozemy wpisa¢ w ramach uszczegotowienia pozycji Aktywa obrotowe — np. ,,$rodki
pieni¢zne”

* e-Sprawozdania Finansowe

Wyorans jednostie: Wikro Bilans

Typ danych liczbowych: w Ztotych

zgodnie z Zalcznikiem Nr 4 do ustawy o rachunkowosci # Zmien

g Wprowadzeniz do e e [
spranozdania Aaywa

E Bilans .
ot nz drieh knAczzey biezacy rok cbrotouy wota i Gzieh kofczaey popraedin rok obrotowy Prasksrtaicone dane pordwnwCze 23 poprazdn rok chrotowy
p Rechunekzsen
- el
-
B Zestwsieniemzn g Adywa [+
wiapitale

— Wybierz pozycje do uzupelnienia

7} ecunek ppyet Poie "Waisz kwots” prayjmae do 2 znakiw po praecinku. Pou - [2]

prEmEE Dodaj pozygjg uszczs g:ra'.\'laja(a_ﬁ
© Dodatkowe informage Aktywa trwate, w tym Srodki trwate fal
cbznen Aktywa obratowe, w tym: I°|
Aktyw e, W tym:
‘ Pl e~1
Nalezne wplaty na kapitat (fundusz) |ﬂl
podstawowy 1 |
Udzialy (akcje) wlasne lﬂl
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Modyfikacja nazwy pozycji uszczegoélawiajacych

W celu usuniecia Pozycji uszczegolawiajgcej nalezy klikngc¢ ikonke (czerwona).

& e-Sprawozdania Finansowe

Wybrana jednostia: Mikro Bilans

Typ damych liczbo

Zgodnie z Zatacznikiem Nr 1 do ustawy o rachunkowosci # zmied

2 Wprowadzenie o
= Aiywa W Paspa
sprawozdani Altywa aspia M
@ Biens -
Hwota na dzief koficzacy biezacy rok abrotowy Kwota na dzief kariczacy poprzedni rok obrotowy Przeksztatcone dane pordwnawize 7a poprzedni rok obrotowy
1 Fachonekayskow o
isvat
R, Zestawienie zmian N Aktywz o
= wiepite
[} Racunekprzeplycn a
pienigznych » Aknywa twale 'L'c
(5) Dodsteowe informade
iobjatniena
e Aty truisle wiasne [ +]
iz kwote” przyjmi sunigt
z kacj 00.27 S
Wstecz Powrat do menu Zapisz plik ‘
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Rachunek zyskow i strat

W elemencie Rachunek zyskow i strat dostgpne opcje sg uzaleznione od typu jednostki
wybranego po rozpoczeciu sporzadzania sprawozdania finansowego Wybdr jednostki.
Organizacja zwigzkowa wybiera : ,,Rachunek zyskow i strat zgodnie z Zatacznikiem Nr 4 do
ustawy o rachunkowos$ci”

* e-Sprawozdania Finansowe

Rachunek zyskéw i strat

Zakres informacji dla rachunku zyskow i strat
) Wprowadzenie da

E————— i

e — ",
[YBierz zakres informacy =

= s -

1 Rechunkzskin
istrat

tale

(5 Rechunek przepiywn
pienigznych

(@) Dodstione informace
i objagnienia
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Rachunek zyskow i strat — wybierz wariant

Jezeli zostata wybrana organizacja jako jednostka mikro oraz sporzadzajaca rachunek
zyskow i strat zgodnie z Zatgcznikiem Nr 4 do ustawy o rachunkowosci, wowczas wybiera
wariant : ,,jednostka spetnia kryteria, o ktorych mowa w art. 3 ust. 1a pkt. 2 ustawy”.

Organizacja zaktadowa sporzadza rachunek zyskow i strat w wariancie poréwnawczym.

Po dokonaniu wyboru wariantu Rachunku zysku i strat mozna rozpoczaé wprowadzanie

danych.

* e-Sprawozdania Finansowe

Rachunek zyskow i strat

Typ daryeh . i »
zgodnie z Zatacznikiem Nr 4 do ustawy o rachunkowoscigh zmied
[ Voronedzeniedo

spranozdania

Wyblerz zakres informagi *

gotiniz 2 Zaaamikiem Nr 4 do ustawy o rachunkowoid v o~ @

g Rauekzskin (e m e e — e e e m e e s e e e e s e e————————
istrat 1

@ Hens -
Rachunsk

£ Rechunek przephywin gy
pienigznych

(@) Dodatione informace
i objasnienia
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Rachunek zyskow i strat — wprowadzanie danych

Na ekranie rachunku zyskow i strat domys$lnie wyswietlane sg jedynie pozycje obowigzkowe
do uzupehienia. W celu rozszerzenia zakresu rachunku zyskow i strat nalezy skorzystac z
przycisku [3] DODAJ POZYCIJE pozwalajacego na dodawanie zdefiniowanych pozycji
uszczegotowiajacych.

% e-Sprawozdania Finansowe

<
iyorsna jednostke: Mikro
Typ danych hiczbawych: wzotych

% Wprowad:
sprawozdania

= s -

i Rechunekzyskon g
iswrat

[ Testzwienie zmizn

wizpitale

(5 Rechunek przepiywon
pienigznych

(@ Dodatiane informacie
i objagnienia

Rachunek zyskow i strat

zgodnie z Zatacznikiem Nr 4 do ustawy o rachunkowosci, jednostka spetnia kryteria, o ktdrych mowa w art. 3 ust. 1a pkt 1, 3i 4 oraz ust. 1b ustawys® zmied
......... L 4[]

: Dodaj pozycje + §
- J

Kowota na dief koriczzcy biezacy rok obrotomy Kiwota na tzief Koriczacy poprzedini rok obrotmwy Przsksztaicone dane DOTOWNSWCZE 78 POpITEG ok cbrotomy
Zyskistrata netho (A-B-C-D-5) {dla jednostek mikro, o
ladrych mowa wart pkt1.3i4orazust 1b [+]
ustzny)
ot prayjm prescink t .
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Rachunek zyskow i strat

Skorzystanie z przycisku [3] DODAJ POZYCJE pozwala na dodawanie [4] zdefiniowanych
pozycji uszczegotowiajacych do rachunku zyskow i strat. Niektore pozycje rachunku zyskow
1 strat posiadaja podpozycje. W celu dodania podpozycji nalezy skorzysta¢ z przycisku
(zielony plus+) . Do usuwania dodanych pol uszczegétowiajacych stuzy przycisk w kolorze
czerwonym .

W ramach uszczegotowienia mozna doda¢ pozycje ,,przychody statutowe”, czyli bedzie to
przede wszystkim warto$¢ sktadek cztonkowskich.

Koszty podstawowej dziatalno$ci operacyjnej - to wszystkie wydatki ujete na kontach
kosztéw statutowych i kosztow administracyjnych .

* e-Sprawozdania Finansowe

<

wybrana ednostka: Mikro
Typ danych iczbawych: w ziotych
zgodnie z Zatgcznikien Nr 4 do ustawy o rachunkowosci, jednostka spetnia kryteria, o ktérych mowa w art. 3 ust. 1a pkt 1, 34 oraz ust. 1b ustawys#* zmied

Rachunek zyskéw i strat

@ Woonadenedo
sprawozdania

Kiwota nia dzief koriczacy biezacy rok obrotomy Kwota na dzief koriczacy poprzedn rok obratowy Przeksztaicone dane porownawcze 2a poprzedn rok obrotowy

_ [}

() Dodtiome informace
i abjadnienia

"eeoo o

Powrét do menu Zapisz plik
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Rachunek zyskow i strat

Kolejne pozycje ktore pojawiajg si¢ aplikacji e-sprawozdanie organizacji zaktadowych nie
dotycza, tak wiec wybieramy opcje ,,NIE”.

* Zestawienie zmian w kapitale (funduszu) wlasnym (czes¢ nieobowigzkowa
sprawozdania finasowego wg zat. 4) Czy chcesz sporzadzi¢ "Zestawienie zmian w
kapitale"? - opcja "Nie,,

* Rachunek przeplywow pienieznych (czes¢ nieobowigzkowa sprawozdania
finasowego wg zat.4) Czy chcesz sporzadzi¢ "Rachunek przeptywow pienigznych"?
opcja "Nie”
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Dodatkowe informacije i objasnienia

W elemencie Dodatkowe informacje i objasnienia dostepne opcje sg uzaleznione od typu
jednostki wybranego po rozpoczeciu sporzadzania sprawozdania finansowego Wybor
jednostki.

Organizacja zwigzkowa jako jednostka mikro, wybiera opcj¢ ,,Informacje uzupelniajace do
bilansu zgodnie z Zalacznikiem Nr 4 do ustawy o rachunkowosci”.

w e-Sprawozdania Finansowe

Dodatk informacje i objasnieni

Wybierz typ informacji i jednostki * y [1]

L

pieniginych
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Dodatkowe informacije i objasnienia

W zaktadce ,,0g6lne” wypeknienie pola [4] Opis jest obowigzkowe. W tym polu powinna
znajdowac sie¢ tres¢ dodatkowych informacji 1 objasnien.

OPIS:

Zgodnie z przyjetymi zasadami rachunkowosci jednostka nie sporzadza informacji
dodatkowej. zgodnie z zatgcznikiem nr 4 do ustawy o rachunkowosci przedstawia informacje
uzupetniajace do bilansu:

1. Kwota wszelkich zobowigzan finansowych: 0,00.. zt. Zobowigzania z tytulu dtuznych
instrumentow finansowych, gwarancji i porgczen oraz zobowigzania warunkowe nie

wystepuja.
2. Kwota zaliczek 1 kredytow udzielonych cztonkom organdéw administrujacych ,

zarzadzajacych i nadzorujacych : 0,00. zt.

3. Udziatéw (akcji) wlasnych nie posiadamy. Jednostka nie prowadzi dziatalno$ci
gospodarczej- nie jest utworzona do osiggania zyskow.

Srodki finansowe jakimi dysponuje jednostka sa przeznaczone na sfinansowanie wydatkow
zwigzanych z dzialalnoscia statutowa Zwigzku w szczeg6lnosci na poprawe sytuacji socjalno-
bytowej cztonkdw Zwiazku i ich rodzin (§6, §7 1 §66 Statutu NSZZ ,,Solidarno$¢”). Ocena
sytuacji majatkowe;j 1 finansowej jednostki zostata w petni przedstawiona.

* e-Sprawozdania Finansowe

informacje i objasnieni.

-

Zgodnie z Zatacznikiem Nr 1 do ustawy o rachunkowosci #* zmied

Dodsj ik zawierajacy Dodatkowe informacie | objasnienia (taczny rozglff wszystkich zalaczanych piikow zawierajacych elementy biname nie moze przekroczye &

i :lwyb'm plik i

151 ’ ’ e 161
L

P 41

wstecz Powrot do menu Zapisz plik
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WYygeneruj plik

Po uzupehieniu w przygotowywanym sprawozdaniu finansowym wszystkich wymaganych
pol (wszystkie flagi w panelu menu bocznego sa w kolorze zielonym) aktywuje si¢ przycisk
[19],,Wygeneruj”.

g e-Sprawozdania Finansowe

Wb

Typ dan

g Womadmnedo o Z20dniez Zalacznikiem Nr 1 do ustawy o rachunkowosci # amien
sprawozdania

Dodatkowe informacje i objaénienia

f A | Dzine  Dotycrace podathu dochodowego - Rok bietacy

1t Rachunek zyskiw ia dotyczace pedathu dechadowege - Rok bietacy

| smrat Tak @ Ne

4 Rachunek preeplywin

' pienigzyen

(@ Dodathone informagie
i abjatnienia

| | powrsr do menu
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Podsumowanie

Po wygenerowaniu plikow sprawozdania nastgpuje przeniesienie na ekran Podsumowanie.
Ekran ,,Podsumowanie” zawiera [ 1] podstawowe informacje dotyczace sprawozdania
finansowego, wyswietla [2] liste podpisow ztozonych pod plikiem sprawozdania
finansowego, [3] zapisanie pliku XML sprawozdania finansowego oraz [4]
wygenerowanie pliku pdf z wizualizacjag wprowadzonych danych.

% e-Sprawozdania Finansowe

Podsumowanie

]

I

]

: NIP: 5260250274 :

1 1
: Sprawozdanie za okres od: 01.01.2018 do 31.12.2018 | m

I

I

]

1
1 Sporzadzono dnia: 31.12.2018

A b N

- - -

8l
H Wersia aplikag: 0.0.27 Wstecz Powrét do menu : Pobierz PDF |l :
50 zgios blad 4 ;

e L L L T T
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Podpisz sprawozdanie

W celu podpisania sprawozdania finansowego Podpisem Zaufanym w menu gtéwnym nalezy
klikna¢ w kafelek [1] ,,Podpisz sprawozdanie” i dalej postepowaé zgodnie z podawanymi
poleceniami. Przypominamy, iz podpisujemy plik sprawozdania zapisany w formacie XML,
a nie plik w formacie pdf .

& e-Sprawozdania Finansowe

Utworz nowe > Podpisz >

sprawozdanie wylij sprawozdanie

I
1 Zpas .
1 Wyslij sprawozdanie -
I
I
Podpisz bezptatnym 1 finansowe do Szefa KAS
I
I
I
I
I

Utworz nowe sprawozdanie
finansowe
podpisem zaufanym

Weczytaj - UPO - Wyslij dokument =

sprawozdanie Sprawdz status wystanych Wyslij pozostate dokumenty

Wezytaj zapisane plikow i pobierz UPO bez sprawozdania
sprawozdanie finansowe do finansowego
edycji lub podgladu

R Wersja aplikaci: 0.0.27
59 zgies blad

Fundusze |
Europejskie
Folska Cyfrona & Finansow

Podpisywanie dokumentu podpisanego przez kogos innego

Gdy otworzy sig¢ strona profilu zaufanego, zaloguj si¢ na swoje konto, nastepnie dodaj z
dysku lokalnego podpisany dokument (plik .xml), ktory chcesz podpisac.

Kiedy dokument zostanie poprawnie dodany, mozesz:

- sprawdzi¢, kto 1 kiedy podpisat dokument — rozwin Zlozone
podpisy. Wyswietlg si¢ informacje o ztozonych podpisach. Zwrdé uwage na
status podpisu — powinien by¢ Wazny,

- zobaczy¢ zawarto$¢ dodanego dokumentu — Kliknij przycisk Zobacz
dokument (w ten sposob pobierzesz go na swoj dysk),

- podpisa¢ dokument swoim podpisem elektronicznym — Kliknij
przycisk Podpisz. Po podpisaniu mozesz pobra¢ plik i wysta¢ go e-mailem do
innej osoby, ktora tez chce go podpisac.
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[UWAGA]: Ztozone w ten sposob podpisy elektroniczne ,,obejmujg” podpisywane pliki w
taki sposob, ze tworzony jest pojedynczy plik w formacie .xml. W tym pliku znajduje si¢ 1
podpisana tres¢, i wszystkie ztozone podpisy elektroniczne. To jedno z typowych rozwigzan
stosowanych w podpisywaniu elektronicznym, dzigki ktéremu mozna podpisac plik
w dowolnym formacie dowolng liczbg podpiséw i wygodnie sprawdzaé ich poprawnos¢.

Wyslij sprawozdanie

Funkcjonalno$¢ pozwala na przestanie do Szefa KAS pliku XML zawierajacego
sprawozdanie finansowe oraz ewentualne dokumenty dodatkowe.

Po wybraniu w Menu gléwnym kafelka ,,Wyslij sprawozdanie” w aplikacji pojawia si¢ okno
z komunikatem zaprezentowanym na ponizszym zrzucie ekranu. Jezeli uzytkownik
potwierdzi, ze zapoznat si¢ z informacjami zostaje wyswietlone pytanie: ,,Czy sprawozdanie
finansowe, ktore chcesz wysta¢ dotyczy osoby fizycznej?”. Oczywiscie ,,nasze” sprawozdanie
finansowe nie dotyczy osoby fizycznej. Organizacja zwigzkowa to jednostka organizacyjna
posiadajaca osobowo$¢ prawng nie wpisana do KRS.

Przeczytaj uwaznie zanim WYSLESZ!

Zapoznatem sig
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Wyslij sprawozdanie

W przypadku potwierdzenia, uzytkownik zostanie poproszony o [1] wskazanie pliku
przeznaczonego do wysytki oraz [2] zataczenie ewentualnych podpisow zewngtrznych [2] -
opcja NIE.

$ e-Sprawozdania Finansowe

Wyslij sprawozdanie

—————— O P .
1 Wska sprawozdanie finansowe na dysku* |

I

[} -

1| Wybierz sprawozdanie finansowe Wybierz plik : ‘W
)

| o

P i il

1
1) mak ® Nie 1
s s
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Wyslij sprawozdanie

Po otworzeniu prawidtowego pliku sprawozdania finansowego wyswietli si¢ ekran ,,Wyslij
sprawozdanie finansowe”. Na gorze ekranu znajduja si¢ [1] podstawowe dane dotyczace
sprawozdania finansowego. W centralnej czgsci ekranu jest podana [2] nazwa i typ dodanego
dokumentu oraz sekcja [3] dodaj dodatkowe dokumenty — w tym miejscu istnieje mozliwosc¢
dodania dodatkowych dokumentow, ( skan Uchwaly KZ ws. Zatwierdzenia sprawozdania
finansowego) ktore nie sg elementem sprawozdania finansowego, a ktore chcemy wystac
wraz ze sprawozdaniem finansowym w tej samej wysyltce.

Ponizej nazwy i typu dodanego dokumentu znajduje si¢ [5] pole do wprowadzenia adresu e-
mail — na ten adres e-mail zostanie wystane potwierdzenie wystawienia UPO. Adres nalezy
wprowadzi¢ dwukrotnie, w celu weryfikacji poprawnosci adresu mailowego, a nastgpnie
zatwierdzi¢ przyciskiem ,,Dodaj”. Ponizej znajduje si¢ [4] tabela ,,Lista 0s6b zobowigzanych
do podpisania sprawozdania finansowego”.

* e-Sprawozdania Finansowe

Wyslij sprawozdanie finansowe
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Wyslij sprawozdanie

Po zataczeniu wszystkich dokumentow nalezy podpisa¢ wysytke uzywajac przycisku [11]
»Podpisz 1 wyslij”. W efekcie zostanie wyswietlone uzytkownikowi pytanie ,,Czy wysylasz
sprawozdanie finansowe osoby fizycznej?” W celu wystania sprawozdania finansowego do
Szefa KAS nalezy wybra¢ opcje ,, Tak”.

Przycisk [12] ,,Wstecz” umozliwia powro6t do poprzedniego ekranu.
Przycisk [13] ,,Powrdt do menu” umozliwia powrot do menu giéwnego aplikacii.

Jezeli proces wysvyiki przebiegl prawidlowo, system zwraca komunikat: ..Wysylka
zakonczona sukcesem”.

& e-Sprawozdania Finansowe

Lista 0s6h zobowizanych do podpisania sprawozdania finansowego*

- Tak. czy ztozyt odmowe - Nie X Usury

Dodaj dodatkowe dokumenty (faczny rozmiar plikdw nie powinien przekraczac 100 MB)

1. PrzykladowyPlik.docr, typ pliku - Opinia Bieglego Rewidenta Sprawozdania Finansowego X Usun

Wybierz plik v

/— ¥l /— 13l /— ]

— | e ————
& |
l Wstecz :1 Powrdt do menu E Podpisz i Wyslij

|
Ceesseees lsesssssssss e v

E =]
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Urzedowe potwierdzenie odbioru

W celu weryfikacji statusu UPO nalezy wprowadzi¢ numer referencyjny w polu [1] ,,Wpisz
numer”, a nastepnie zatwierdzi¢ przyciskiem [2] ,,Sprawdz”. Wyniki zapytania zostang
zaprezentowane ponizej [3].

W celu pobrania UPO w formacie XML nalezy klikng¢ przycisk [4] ,,XML”, a w celu
pobrania UPO w formacie PDF nalezy klikna¢ przycisk [5] ,,PDF”.

Przycisk [6] ,,Wstecz” powoduje powr6t do ,,Menu Gtownego™.

kliknigciu kafelka ,,UPO” zostanie uzytkownikowi zaprezentowany ekran ,,Weryfikacja
UPO”.

* e-Sprawozdanie

TN

Weryfikacja UPO

Wprowadz UPO ID

[31
61 \ 11 \151 \i
K re==== 1 =3 ==
l Wstecz | Pobierz UPO w wybranym formacie: | XML ]' poF |l
= = T ) S ===
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Jak podpisaé sprawozdanie finansowe?

Zgodnie z nowym brzmieniem art.4S ust. 1f ustawy o rachunkowosci od 1 stycznia 2020 r.
sprawozdanie finansowe sporzadza si¢ w postaci elektronicznej oraz opatruje sie
kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym albo podpisem osobistym.

Tak wiec od 1 stycznia 2020r. bedzie mozliwos¢ podpisania sprawozdania finansowego na
trzy sposoby (do wyboru):

o kwalifikowany podpis elektroniczny (odptatny) lub

e profil (podpis) zaufany (bezplatny) lub
e podpis osobisty (ptatny, cyfrowy dowod osobisty)

Kwalifikowany podpis elektroniczny do 25 pazdziernika 2019 r. byl niezbedny do
podpisania i wyslania deklaracji podatkowych do Urze¢du Skarbowego (PIT, CIT).

Organizacje zakladowe jesli zakupily w/w podpis kwalifikowany moga nadal z niego
korzysta¢ podpisujac stosowne dokumenty.

Najczesciej stosowang metodq podpisywania sprawozdan finansowych jest profil
(podpis) zaufany.

Profil zaufany (podpis zaufany) to bezptatny podpis elektroniczny do podpisywania podan
1 wnioskow sktadanych do podmiotéw publicznych.

Mozna go zalozy¢ za posrednictwem banku, ktory ma zgode¢ na potwierdzanie profilu
zaufanego.

Aby zatozy¢ profil zaufany przez bank, korzystajac z bankowosci internetowej nalezy:

zalogowac si¢ do banku

znalez¢ opcje tworzenia konta 1 profilu zaufanego (w systemie kazdego banku jest to nieco
inaczej zorganizowane)

wypehi¢ 1 wysta¢ odpowiedni formularz, potwierdzajac swoja wole zatozenia profilu
zaufanego zazwyczaj tak, jak to dzieje si¢ przy dokonywaniu przelewow.

Bank potwierdza internetowo nasza tozsamos¢, poniewaz zidentyfikowat nas juz wezesniej,
przy zakladaniu konta.

Szczegotowe informacje o tym, jak ztozy¢ konto 1 potwierdzi¢ profil zaufany sa dostgpne tez
tutaj: https://pz.gov.pl/pz/index.

Jezeli Twoj bank nie Swiadczy ustugi potwierdzenia profilu zaufanego - to trzeba
zalozy¢ konto na platformie ePUAP.
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Nalezy:

e wejs¢ na strong epuap.gov.pl
e klikng¢ w przycisk ,,zarejestruj si¢”
e wypelni¢ prosty formularz rejestrowy.

Jednak samo zatozenie konta nie wystarcza. Trzeba udowodnié, ze jest si¢ tym, kim si¢ jest —
czyli potwierdzi¢ tozsamos¢ 1 uzyskaé profil zaufany. W tym celu nalezy uda¢ si¢ do urzedu,
by potwierdzié, ze jest si¢ osobg, ktora zaktadata konto. Na stronie epuap.gov.pl czytamy, ze
po zatozeniu konta ,,w ciggu 14 dni udaj si¢ do dowolnego Punktu Potwierdzajacego z
dowodem osobistym lub paszportem”. Punkt Potwierdzajacy moze znajdowac si¢ w
urzedzie wojewddzkim, oddziale ZUS, urzgdzie skarbowym, placoéwce poczty polskiej,
banku, konsulacie.

Liste punktow potwierdzajacych mozna znalez¢ tutaj:
https://pz.qov.pl/pz/confirmationPointAddressesL ist

Szczegoétowe informacje o tym, jak zlozy¢ konto i potwierdzi¢ profil zaufany sa dostepne
tez tutaj: https://pz.qov.pl/pz/index

PODPIS OSOBISTY —to nowy ptatny sposob sygnowania sprawozdan mozliwy za sprawg
dowodow z warstwg elektroniczng, (wydawane od marca 2019 r. roku..

Cyfrowy dowod umozliwia podpis elektroniczny, zwany osobistym, ktory dziata podobnie jak
podpis kwalifikowany. Certyfikat podpisu osobistego jest zamieszczany w dowodzie osoby,
ktora wyrazi na to zgode (w:https://podatki.gazetaprawna.pl/artykuly/1424773,zarzad-
podpisze-roczne-sprawozdanie-e-dowodem-2020.html)
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13. OBOWIAZKI PODATKOWE ORGANIZACJI ZWIAZKOWYCH

Organizacje zwigzkowe wobec zobowigzan podatkowych moga wystepowac :
1. jako podatnik podatku dochodowego od 0s6b prawnych,
2. jako ptatnik podatkéw pobieranych od oséb wykonujacych zadania zlecone lub
zatrudnionych pracownikow

Zgodnie z ustawg o podatku dochodowym od oséb prawnych, wszystkie organizacje
zwiagzkowe posiadajace osobowos¢ prawng podlegaja obowigzkom wynikajgcym z tej ustawy.

Zgloszenie identyfikacyjne
Kazda organizacja zaktadowa ma obowigzek zgloszenia identyfikacyjnego (wypehienia
druku NIP-2) w Urzedzie Skarbowym wlasciwym w sprawach podatku dochodowego od
0sOb prawnych. Zgloszenia identyfikacyjnego dokonuje si¢ jednokrotnie. Jednak
w przypadku zmiany danych, objetych zgloszeniem identyfikacyjnym (np. zmiana nazwy
pracodawcy), organizacja zwigzkowa obowigzana jest do aktualizacji danych objetych
zgloszeniem, nie péZniej niz w terminie 7 dni od dnia, w ktérym nastapila zmiana
danych.
Zgloszenia aktualizacyjnego dokonuje si¢ réwniez na druku NIP — 2.
Ztozenie wniosku - zgloszenia identyfikacyjnego NIP 2, wigze si¢ z podjeciem od organizacji

zwigzkowej nastepujacych czynnosci:

— uzyskanie wypisu z rejestru organizacji zaktadowych z dzialu rejestracji Zarzadu
Regionu,

— W oparciu 0 uzyskany wypis — ztozenie w Urzedzie Statystycznym wniosku (RG)
0 nadanie statystycznego numeru identyfikacyjnego  w systemie identyfikacji
podmiotow gospodarki narodowej — REGON (dla przypomnienia: z chwilg
zarejestrowania kazda organizacja zakladowa powinna uzyska¢ niezwlocznie w
Urzedzie Statystycznym numer REGON jako podmiot gospodarki narodowej — jako
osoba prawna),

— po uzyskaniu numeru REGON nalezy ztozy¢ wypelniony formularz zgloszenia
identyfikacyjnego (NIP-2) w Urzedzie Skarbowym,

— inne dokumenty wymagane przez Urzad Skarbowy : Statut Zwigzku, kopia umowy z
bankiem o prowadzeniu rachunku Komisji Zaktadowej, kopia umowy zawartej
z pracodawca 0 Kkorzystaniu z pomieszczenia zgodnie z art. 33 .1. ustawy
0 zwigzkach zawodowych.

Podatek dochodowy od 0s6b prawnych

Zgodnie z art. 17 ust. 1 pkt. 39 i 40 ustawy o podatku dochodowym od o0séb prawnych
zwolnione od podatku sg dochody zwigzkow zawodowych (....)w czeSci przeznaczonej na
cele statutowe, z wylaczeniem dzialalnos$ci gospodarczej a takze skladki czlonkowskie
czlonkéw organizacji politycznych, spolecznych i zawodowych — w cze$ci nieprzeznaczonej
na dzialalnos$¢ gospodarcza;
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Organizacja zwigzkowa ktéra nie prowadzi dzialalno$ci gospodarczej sktada do urzedu
skarbowego o$wiadczenie w tej sprawie (art. 25 ust.5 ustawy z dnia 27 lipca 2002 r.
0 zmianie ustawy o podatku dochodowym od osob prawnych (tekst jednolity Dz.U. 2018
poz. 1036) przepis obowiqgzuje od 1 stycznia 2003r.)

UWAGA:

Powyzsze oSwiadczenie organizacja zakladowa sklada jednorazowo - w momencie
podjecia procedury dotyczacej uzyskania numeru NIP.

Przyktad o$wiadczenia organizacji zakladowej iz, nie prowadzi dzialalno$ci gospodarcze;:

OSWIADCZENIE

Na podstawie artykutu 25 ust. 5 ustawy z dnia 15 lutego 1992 r. o podatku dochodowym od
osob prawnych (tekst jednolity Dz. U. 2018 poz. 1036) zgodnie z art. 207 ustawy z dnia 29
sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa (tekst jednolity DZ.U. 2018 poz. 800) oswiadczamy,
iz nie prowadzimy dzialalnosci gospodarczej i przychody nasze sktadajq si¢ z: sktadek
cztonkowskich, odsetek bankowych. Jestesmy podatnikiem o ktérym mowa w art.25 ust . 4
ustawy o podatku dochodowym od osob prawnych i nie osiggamy przychodow z dziatalnosci
wymienionej w art. 17 ust 1a pkt. 1 ustawy o podatku dochodowym od 0soéb prawnych oraz
nie dokonujemy wydatkow na cele inne niz okreslone w art. 17 ust. 1b ustawy o podatku
dochodowym od 0sob prawnych. Catkowity dochdd przeznaczamy na dziatalnos¢ statutowgq.

Sekretarz Przewodniczqcy

Deklaracje podatkowe CIT -8 0 wysokosci osiggnigtego dochodu (poniesionej straty)
w roku podatkowym

Organizacje zwigzkowe rozliczaja podatek dochodowy od o0s6b prawnych w terminie
do 31 marca roku nastepnego i w tym celu sktadaja do urzedu skarbowego deklaracje
podatkowe CIT-8 0 wysokosci osiggnietego dochodu (poniesionej straty) w roku
podatkowym wraz z zatgcznikiem CIT-8/0 - informacja o odliczeniach od dochodu i od
podatku oraz o dochodach wolnych i zwolnionych od podatku. Jezeli organizacja uzyskata
strate — sktada tylko deklaracje CIT — 8.

UWAGA: W 2020 r. ostateczny termin na zlozenie deklaracji podatkowych CIT -8
dla organizacji zwigzkowych zostal przedtuzony do 31 lipca 2020 r.
(Rozporzgdzenie Ministra Finansow z dnia 27 marca 2020 r. w sprawie przediuzenia terminu
do ztozenia zeznania o wysokosci dochodu osiggnigtego (straty poniesionej) i wplaty

naleznego podatku przez podatnikow podatku dochodowego od osob prawnych Dziennik
Ustaw 2020 r. poz. 542
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PAPIEROWA FORMA SKLADANIA CIT -8

Od 25 pazdziernika 2019 r. organizacje zwigzkowe mogg sktada¢ deklaracje podatkowsa
CIT -8 w postaci papierowej pod warunkiem ze:

e o0siggajg dochdd zwolniony z podatku (na podst. art. 17 ust. 1 ustawy o CIT)

e nie zatrudniajg zadnych pracownikéw ani zleceniobiorcoOw (nie sg ptatnikami —PIT) -
zgodnie z nowym brzmieniem art. 27a. ustawy o pdop.

»Art. 27a. Zeznanie, o ktérym mowa w art. 27 ust. 1, moze by¢ sktadane w postaci
papierowej przez podatnikow, ktdrzy osiggaja wytacznie dochody wolne od podatku na
podstawie art. 17 ust. 1 oraz nie s3 obowigzani do sporzadzenia deklaracji lub informacji, o
ktorych mowa w art. 35 ust. 10, art. 38 ust. la i 1b, art. 39 ust. 1-4, art. 42 ust. 1la—4, art. 42a
ust. 1 1art. 42e ust. 51 6 ustawy z dnia 26 lipca 1991 r. o podatku dochodowym od 0s6b

fizycznych.”.

Wprowadzenie mozliwosci sporzadzania i sktadania papierowej wersji CIT- nie wyklucza
sporzadzania i przesylania deklaracji CIT W WERSJI ELEKTRONICZNE].

ELEKTRONICZNA wysytka deklaracji musi odbywac¢ si¢ za posrednictwem strony
www.podatki.gov.pl i musi zosta¢ podpisana podpisem kwalifikowanym (elektronicznym,
certyfikowanym).

Podatnicy podatku CIT moga posiada¢ podpis kwalifikowany elektroniczny lub tez
skorzysta¢ z podpisu kwalifikowanego innej osoby (pelnomocnika) posiadajacej taki podpis .

W tym celu wymaga si¢ wczesniejszego przekazania do urzedu skarbowego pelnomocnictwa
w wersji papierowej na druku UPL-1.

Petnomocnik nie ponosi odpowiedzialnos$ci ani za tres¢, ani za termin ztozenia deklaracji,
dlatego na podatniku spoczywa dopilnowanie tresci oraz terminu ztozenia deklaracji
podatkowej.

Deklaracje podatkowe, jesli beda podpisane kwalifikowanym podpisem nalezy przesta¢ tak
jak dotychczas za pomoca formularza interaktywnego Ministerstwa Finansow.

Inne obowiazki roczne organizacji zwiazkowej —podatek dochodowy od 0sob fizycznych

Jezeli organizacja zwigzkowa przekazuje osobom fizycznym (swoim czlonkom) $wiadczenia
finansowe lub rzeczowe ktdre nie mieszcza si¢ w katalogu zwolnien przedmiotowych
zawartych w art. 21 ust 1 ustawy o pdof, (lub ich warto$¢ przekroczyta dopuszczalne limity
zwolnien podatkowych) - to zgodnie z trescig art. 42a ustawy o podatku dochodowym od
0sob fizycznych jest zobowigzana do sporzadzenia informacji PIT- 11 ,,Informacja o
przychodach z innych zrodet oraz dochodach i pobranych zaliczkach na podatek dochodowy”
Wykazuje si¢ w niej wartos¢ wyplaconych §wiadczen pienigznych i wydanych §wiadczen
niepieni¢znych sfinansowanych z funduszy organizacji zwiazkowej, podlegajacych
opodatkowaniu.
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Od 2019 r. deklaracje PIT-11 sktada¢ nalezy do urzedu skarbowego WYLACZNIE
ELEKTRONICZNIE (e-deklaracje), podpisujac ja kwalifikowanym podpisem
elektronicznym,

Obowiazuje nowy skrocony termin przekazania PIT-11 do urzedu skarbowego - do 31.01.
roku nastepujacego po roku podatkowym.

Podatnikowi PIT-11 mozna przekaza¢ w wydrukowanej wersji papierowej w terminie do 28
lutego roku nastgpnego. Dla podatnika, (czlonka organizacji zwigzkowej) przychody
wykazane w informacji PIT-11 sg przychodami z innych Zrédet, okreslonymi w art. 20 ust. 1
ustawy o podatku dochodowym od o0s6b fizycznych, od ktdrych organizacja zwigzkowa nie
ma obowigzku obliczenia i pobrania od $wiadczeniobiorcy(cztonka organizacji) podatku
1 wptacenia go we wlasciwym terminie organowi podatkowemu..

Dlatego tez podatnik musi sam odprowadzi¢ nalezny z tego tytutu podatek, wykazujac kwoty
uzyskanego przychodu w swoim zeznaniu rocznym PIT. Jesli chodzi o wykazanie kosztow
uzyskania przychodow przez podatnika od $wiadczen wykazanych w PIT-11, to jezeli
podatnik nie ponosit ww. wydatkow zwigzanych z przychodami z innych zrddet, rubryke
,,koszty uzyskania przychodow” pozostawia pustg.

ANAL IZA PRZYPADOW

Przypadek 1. Przyznanie $wiadczen przekraczajacych kwoty zwolnione od podatku

Jezeli cztonek Zwigzku otrzyma od organizacji zaktadowej swiadczenia bedace w katalogu
zwolnien przedmiotowych, okreslonych w art. 21 ust. 1 ustawy o podatku dochodowym od
0s0b fizycznych): (.....)

ale przekraczajace w/w limity kwotowe, np.

» pracownik, czlonek Zwigzku otrzyma od organizacji zwigzkowej zapomogg
przekraczajaca w roku kwotg 3000 ztotych,

w takiej sytuacji, organizacja zaktadowa nie jest obowigzana do poboru zaliczek na podatek
dochodowy, jednakze po zakonczeniu roku ma obowigzek sporzadzi¢ i przekazaé
podatnikowi i w wersji elektronicznej - urzedowi skarbowemu (wg. miejsca
zamieszkania podatnika) informacje PIT 11, w ktorej wykaze warto$¢ nadwyzki
ponad 3000 zt.

Przypadek 2. Organizacja zwiazkowa jako platnik podatku dochodowego od 0séb
fizycznych

Jezeli organizacja zwigzkowa zawiera z 0Soba fizyczng umowe cywilno-prawng (Umowe
0 dzielo, zlecenia), zobowigzana jest do naliczenia, pobrania i odprowadzenia do urzedu
skarbowego miesiecznej zaliczki na podatek dochodowy od 0s6b fizycznych uzyskujacych od
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organizacji zwigzkowej dochody ktore podlegaja opodatkowaniu ( art. 41 ust. 1. ustawy z
dnia 26 lipca 1991 r. o0 podatku dochodowym od 0sob fizycznych).

W nastgpnym roku oprocz sporzadzenia i przekazania deklaracji PIT -11 do US i
podatnikowi, dochodzi jeszcze obowiazek sporzadzenia i przekazania w wersji
elektronicznej do konca stycznia , do ,,swojego” US deklaracji PIT 4R — deklaracj¢ o
pobranych zaliczkach na podatek dochodowy.
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